Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 130 000 z}

Wioctawek, dnia /19 listopada 2021 r.
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Zakres zastosowania

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt (dalej: Regulamin)
stosuje siec do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciagu roku budzetowego, ustalona z
nalezyta starannoécia, nie przekracza w ramach danego zaméwienia wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 130 000 zt.

2. Niniejszy Regulamin okre$la szczegolowe zasady przygotowania i udzielania zamowien,
o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw oraz zasady
proporcjonalnosci, w szczegdlnoci poprzez ustalanie warunkéw udziatu w postepowaniu
proporcjonalnie do opisu przedmiotu zamoéwienia i potrzeb Zamawiajacego oraz
przejrzystosci,

2) Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladow.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Zamawiajacego
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Stownik
§2
Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg Pzp”.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.
3) Zamawiajacym — Miejski Zespot Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioclawku.

4) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

5) Kierowniku zamawiajacego — Prezes Zarzadu Miejskiego Zespolu Opieki Zdrowotnej Sp. z
0.0. we Wioctawku.
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6) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika, ktéremu powierzono
okre$lone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w
zakresie procedury zamowien publicznych.

7) Komérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dzialy merytoryczne w
Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku oraz podlegte Zarzadowi
Miejskiego Zespolu Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku jednostki organizacyjne.

8) Dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

9) Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami.

10) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych,

11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumicé osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubicga
si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia

publicznego.

12) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumic¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

Procedury udzielania zamowien
§3
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:
1) zaméwienia o wartosci ponizej 15 000,00 zI (netto),
2) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 15 000,01 do 130 000 zI (netto).

2. Zaméwieh na roboty budowlane - bez wzgledu na warto$¢ szacunkows zamoéwienia - udziela
sig na podstawie umowy zawartej w formie pisemne;.

3. Zamoéwien na dostawy i ushugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia.

4. Do zaméwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

00 zI netto. niniejszy Re in nie S ia.

6. Dla udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 15 000,00 zI (netto), nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem zamoéwien na roboty budowlane i projektowe.

7. W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowg w formie
pisemnej w ktorej okresla sig: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia,
kary umowne i warunki gwarancji.
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Projekty uméw i zlecen podlegajg uzgodnieniu z radcg prawnym.

Wszezecie procedury

§4

Zaméwienia publiczne udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenia zamowienia
sporzadzanego przez pracownika Komérki organizacyjnej wiasciwego rzeczowo
i zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego i glownego ksiggowego oraz komorke
zaméwien publicznych w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
1) opis przedmiotu zamowienia wraz z uzasadnieniem celowosci jego wykonania;

2) aktualng warto$é przedmiotu zaméwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu, ze wskazaniem daty szacowania i osoby szacujgcej;

3) warunki realizacji zamowienia;

4) kryteria oceny ofert, z tym, ze cena jest kryterium obowigzkowym;
5) planowany termin (okres) wszczgcia procedury;

6) planowany termin realizacji zamowienia;

7) okreslenie procedury udzielenia zamdwienia;

8) propozycje podmiotéw (wykonawcow), do ktorych planuje sig skierowaé zaproszenia
(minimum trzech) — o ile dotyczy;

9) date sporzadzenia i podpis.
Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kiecrownik zamawiajacego ma prawo zwrocenia si¢ do pracownika wnioskujacego o
dodatkowe wyjasnicnia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zaméwienia.

Kierownik zamawiajacego powoluje pracownika albo zespdt przeprowadzajacy procedurg
udzielenia zamowienia.

8§85
Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

Warto$é szacunkowa zamoéwienia ustala si¢ z uwzglgdnieniem przepiséw ustawy Prawo
zamobwien publicznych.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik komoérki organizacyjnej
wnioskujacej o wszczgcie postgpowania szacuje z nalezyt starannoscia wartosc zamdwienia
w szczegblnosci w celu ustalenia:

1) Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
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10.

11.

2) Czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawa ustalenia wartoSci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.

Szacunkows warto§¢ zaméwienia ustala si¢ z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujgcych metod:

1) Ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

2) Badanie rynku poprzez wyslanie zapytania o wstgpng wyceng za pomocg poczty
elektroniczne;j,

3) Rozmoéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,

4) Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdOwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i uslig konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu
Statystycznego,

5) Analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i
ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego,

Podstawa obliczenia wartoéci zaméwienia na roboty budowlane moze by¢ kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy Pzp.

Przy obliczaniu wartoéci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze wartosc
dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

Zakazuje si¢ dziclenia zaméwienia oraz zanizania warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
w ustawie Pzp.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenic zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czgéciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia
pierwszego z postgpowat.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapila zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamdwienia.

Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert cze$ciowych, wartoscia zaméwienia
jest Igczna warto$¢ poszczegolnych czgsci zaméwienia.
Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto§ci zamowienia sa w szczegolnosci:
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12.

i3.

1) Zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) Odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

3) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku);

4) Kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia;

S) Notatki stuzbowe z rozméw telefonicznych prowadzonych z Wykonawcami;

6) Kosztorysy inwestorskie.

Wzoér notatki z ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu [obowiazkowy dokument do wniosku o wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienial.

W przypadku Zaméwien, ktérych laczna wartosé szacunkowa wynosi od 15 000,01 z!
(netto) do 130 000,00 zI (netto), udzielenie zaméwienia jest mozliwe po ustaleniu
szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia, o ktéorym mowa w ust. 11 niniejszego
paragrafu i uzyskania akceptacji Kierownika zamawiajacego na zlozony przez komorke
organizacyjng wniosek, o ktorym mowa w §4 Regulaminu. Nastepnie ,,wniosek o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zaméwienia” realizuje komérka zamowiefi publicznych zgodnie z
§ 6 Regulaminu.

§6
Wybér wykonawcey

Zamoéwienia o warto§ci przekraczajacej 15 000,01 zi (netto) do 130 000,00 z (netto)
udzielane sa poprzez wybér najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego [przeprowadza komorka zamowien publicznych].

Wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje po zlozeniu do komorki
zaméwien publicznych Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia, o
ktérym mowa w §4, a ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
przygotowanego przez komorkg organizacyjna, zaakceptowanego i zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajacego.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje komoérka zaméwien publicznych w jednej lub
kilku z nastepujacych form:

1) Pisemnej, przestanej za pomocg operatora pocztowego i/lub za pomocg poczty
elektronicznej, poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmnie] trzech
potencjalnych wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu,

2) Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub
na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego,

3) Poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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4. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

7.

8.

wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszezeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:
1) Nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,
2) Opis przedmiotu zaméwienia,

3) Warunki realizacji zaméwienia,

4) Kiryteria oceny ofert,

5) Termin realizacji zamoéwienia,

6) Warunki udzialu w postgpowaniu (opis wymagah stawianych potencjalnym
wykonawcont), np.:

e Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnoici gospodarczej lub
zawodowej (np. zezwolenia, licencji, koncesji itp.),

o Doéwiadczenie w realizacji podobnych zamoéwien,

o Ubezpiecczeniec od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia

e Potencjal kadrowy i techniczny — o ile jest niezbgdny do wykonania zaméwienia.

7) Wykaz dokumentéw/oéwiadczen skiadanych na potwierdzenie spemienia warunkow
udzialu w postepowaniu jesli s3 wymagane w danym postepowaniu,

8) Termin zwigzania oferta,
9) Sposob i termin skiadania ofert przez wykonawce,

10) Zastrzezenie prawa do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego
przeprowadzenia,

11) Zasady informowania wykonawcy o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania,

12) Osobe do kontaktu ze strony zamawiajacego,

13) Inne materialy niezbgdne do opisu przedmiotu zaméwienia, wynikajace ze specyfikacji
danego zamoéwienia lub informacje o ich posiadaniu, np. kosztorysy, mapy, projekty
budowlane, programy funkcjonalno - uzytkowe, projekty graficzne, rysunki techniczne

itp.
Wzér zapytania ofertowego oraz wzor oraz wzér formularza ofertowego stanowia
zalacznik nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.

Kryterium oceny ofert jest cena.

Zamawiajgcy moze réwniez zastosowaé inne kryteria oceny ofert, w szczegolnosci:
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e okres gwarancji,

e warunki serwisu,

e termin wykonania zaméwienia,
e jako$¢,

¢ funkcjonalnose,

e parametry techniczne,

¢ doswiadczenie wykonawcy.

9. Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktora przedstawia

10.

11.

12

najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert.
Wzér karty oceny ofert stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji zloZonych ofert.

Odrzuca sie oferte wykonawcy, ktory wcze$niej wykonal nienalezycie na r1zecz
zamawiajgcego zamowienia publiczne, w szczegdlnosci:

e nie wykonal zaméwienia w umowionym terminie,
e nie dostarczyl przedmiotu zamowienia o wlasciwej jakosci i parametrach,
e nie wywigzywal si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

o wykonal zamoéwienie, ktére bylo obarczone wadami powodujacymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych nakladéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

§7
Udzielenie zaméwienia
Zaméwienia udziela sic wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy komérka zaméwien publicznych sktada do Kierownika
zamawiajacego wniosek o udzielenie zaméwienia.

Whniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegolnosci:

1) Nazwe nadang zamowieniu,

2) Szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych,

3) Nazwa i adres wykonawcow zaproszonych do zloZenia ofert,

4) Informacja czy zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej i/lub
tablicy ogloszen Zamawiajacego.

5) Kiryteria oceny ofert,

6) Zbiorcze zestawienie ofert zawierajace nazwy i adresy wykonawcow oraz zaoferowanych
przez nich cen za wykonanie zaméwienia i dodatkowe kryteria wyboru wykonawcy jezeli
beda wystepowac,
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7) Poréwnanie zlozonych ofert wraz z przyznang punktacja na podstawie przyjetych
kryteridw oceny ofert,

8) Nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg lub miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru.

Do Whiosku dolacza si¢ kart¢ oceny ofert, o ktérej mowa w §6 ust. 10 Regulaminu.
Wzér wniosku o udzielenie zamowienia stanowi zalacznik nr 6 do Regulaminu.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez Kierownika zamawiajacego,
komorka zaméwien publicznych informuje wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéow, ktérzy zlozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

Kierownik zamawiajgcego zawiera w wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana umowg
o zamowienie publiczne w formie pisemne;j.

Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienie publiczne o ktorym mowa w §6
Regulaminu przechowuje komoérka zaméwien publicznych przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamdéwienia.

§8
Odpowiedzialnos¢

Odpowiedzialnoé¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wylaczeniem stosowania
przepiséw ustawy Pzp ponosi Kierownik zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie jakim
powierzono im czynno$ci W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Pracownik, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zaméwienia albo inna osoba wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego sprawuje nadzér nad realizacja zamowienia przez wykonawce.

Pracownik, ktory ztozyl wniosek o udzielenie zamdwienia albo inna osoba wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego odpowiada za gospodarnosé i celowos¢ realizacji zamowienia.

Pracownik skladajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna
opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencjg.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci powyzej
15 000,01 zt do 130 000,00 z! sktadajg o$wiadczenie o tym, ze nie ubiegaja si¢ o udzielenie
zaméwienia oraz, ze nie pozostaja z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.
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a)

b)

§9

Qdstapienie od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych okolicznosciach Kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu. Przykladem okolicznosci o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym moze byé w szczegolnosci:

1) Sytuacja gdy dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawgzenia parametréw zaméwienia;

2) Dostawy, ushigi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub

artystycznej;

3) W postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie zostaly
zlozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione;

4) W przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujacych brakiem mozliwosci zapewnienia
¢wiadczenia podstawowych dostaw i uslug poprzez wydluzenie czasu trwania
dotychczasowej umowy z wykonawca o czas niezbgdny na wylonienie nowego
wykonawcy,

5) Zamdwienia, ktére mogg byé realizowane lub wykonywane przez Gming Miasto
Wioctawek, jednostki Gminy Miasto Wioctawek lub jednostki przez nig ustanowione oraz
spolki komunalne Gminy Miasto Wioctawek,

6) Ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, w szczegblno$ci w sytuacjach ratowania Zycia, mienia, awarii
(potwierdzone sporzadzonym protokolem awarii stanowigcym zalaeznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu),

7) zaméwien, ktorych przedmiotem sa:

niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania aparatury medycznej przeglady, badania,
potwierdzania posiadanych certyfikatow, pomiary oraz inne czynnosci, celem ktorych jest
potwierdzenie funkcjonowania aparatury medycznej i laboratoryjnej oraz sprzgtu
medycznego,

przeglady, badania, potwierdzania posiadanych zaswiadczen, $wiadectw, dokumentow, atesty,
pomiary oraz inne czynnofci, celem, ktérych jest potwierdzenie prawidtowego nadzoru i
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c)

d)

f)

g)
h)

)
k)
1)

utrzymania obiektéw budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bedacymi w
uzytkowaniu MZOZ,
dostawy i ushugi, ktére wynikaja z obowiazujacych przepisow BHP, wytycznych Ministra
Zdrowia oraz dostosowania do wymogéw zalecen Inspekcji Sanitarno-Epidemiologicznej,
dostawy wody za pomocg sieci wodociagowej lub odprowadzania $ciekow, dostarczania
energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej, dostawy ciepla z sieci
cieplowniczej, ushigi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych, ushugi
pocztowe,
ustugi indywidualnego szkolenia pracownikow,
bilety (karnety) komunikacji miejskie;j,
niezbedne ushugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,
oplaty za zamieszczenie publikacji w czasopismach,

zakup czasu antenowego, np. reklama, nadanie audycji informacyjnej- dokonany
bezposrednio od nadawcy programu lub od posrednikéw (np. agencji reklamowych),
oplaty za dziatania promocyjno- reklamowe,
dostawy zwiazane z wydatkami okoliczno$ciowymi,
dostawy artykuléw spozywczych zwiazanych z organizacjg spotkan odbywajacych si¢ w
MZOZ,

m) artykuly na potrzeby organizacji konkurséw, szkolef, ¢wiczefi, imprez, wystaw i promocji,

n)
o)
p)

realizowanych w ramach zadan realizowanych przez MZOZ,

zakupy paliwa na potrzeby samochodu shuzbowego,

wyposazenie i zakup mebli zwiazanych z realizacja zadan statutowych Spotki,

dostawy i ushugi, realizowane za pomocg udzielanych zaliczek pienigznych, zwigzane z
pracami remontowymi i renowacyjnymi - wykonywanymi i prowadzonymi bezposrednio
przez pracownikéw Spélki realizujacymi wytyczne rozporzadzenia Ministra Zdrowia oraz
dostosowanie do wymogow zalecen Inspekeji Sanitarno-Epidemiologicznej,

prenumerata czasopism zwigzanych z szeroko rozumiang dziatalnoscia Spoki,

dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe, placowe,
finansowe, bazy aktow prawnych, dotyczace bezpieczenstwa sieci teleinformatyczne;),

ushugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy- zlecenia,

zakupy upominkow i nagrod rzeczowych,

dostawy, ustugi, roboty budowlane zwiazane z dostosowaniem budynku do obowigzujacych
przepiséw BHP, PPOZ i innych,

dostawy, ushigi, roboty budowlane zwiazane z odprowadzeniem $ciekOw oraz dostawy wody
z doprowadzeniem wody z sieci wodociggowe;.

zakupu samochodéw dostawczych/osobowych przeznaczonych do realizacji zadan
statutowych spoiki,

w przypadku wszelkich zakupéw zwigzanych z wdrozeniem Elektronicznej Dokumentacji
Medyczne;j.

Udzielenie zaméwienia w przypadku o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ w postaci notatki
shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego, z wylgczeniem
awarii o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 6), majac na uwadze, ze dokonywanie tych wydatkéw
musi nastgpowaé réwniez w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakltadéw. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci
wskazaé okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke
stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia. Wzor
notatki z odstgpienia okre§la zalacznik nr 7 do Regulaminu.
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3.

W przypadku awarii zwigzanej z koniecznoscig natychmiastowej (bezzwlocznej) naprawy
(czyli zleconej w terminie do 7 dni od zdarzenia realizacji dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej), Kierownik komérki organizacyjnej (lub osoba przez niego upowazniona)
sporzadza protokét i podpisuje protokot awaryjny (stanowiacy zalgcznik nr 8 do ninigjszego
Regulaminu). W treéci protokolu wymagana jest opinia Gléwnego Ksiggowego (lub osoby
przez niego upowaznionej) dotyczaca posiadania Srodkow finansowych na realizacjg
zamowienia. Protokol powinien zawieraé informacjg¢ o tym, co ulegto uszkodzeniu wraz z
oszacowaniem kosztéw niezbednych zaméwien oraz czynnosci potwierdzajacych koniecznosé
natychmiastowego zlecenia ustugi lub zakupu (np. brak sprzgtu zastgpczego, niemozliwos¢
wykonywania niezbednych czynnosci lub zagrozenie dla bezpieczefistwa lub mienia, itp.).

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.

2. Zaméwienia publiczne o objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji. W
zakresie zaméwieni do 15 000,00 z, komérka organizacyjna o ktorej mowa w §5 ust. 14
prowadzi rejestr udzielonych zaméwien. Komoérka zaméwien publicznych prowadzi
rejestr zamowien udzielonych zgodnie z zasadami §6.

3. Wzory formularzy zalaczonych do niniejszego regulaminu moga by¢ modyfikowane w
celu dostosowania ich do potrzeb prowadzonego postgpowania.

4. Zmiany do poszczegélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Kierownika zamawiajacego.

Zatgczniki:

1.

2.

Whiosek o wszczecie postgpowania

Wzor notatki z ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia
Wzor zapytania ofertowego

Wzor formularza ofertowego

Karta oceny ofert

Whniosek o udzielenie zamowienia

Wzor notatki o dostgpieniu od stosowania Regulaminu

Wzér protokotu awarii

Regulamin wchodzi w zZycie z dniem zatwierdzenia.

Zatwierdzili .. dodnd did M ATl e frie e
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u =S e Strona 12z 12
e N
J e



Zalacznik nr 1
do Regulaminu

(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy [ nadaje komoérka organizacyjna]

Zamoéwienia Publiczne w
MZOZ Sp. z 0. 0. we Wloclawku

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenia zaméwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia zambwienia:

(nazwa, cechy, iloéé, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Wartoéé netto: z1
Wartoéé brutto: zl

Zaméwienie bedzie finansowane ze Srodkow:

Ustalenia warto§ci zamoéwienia dokonano w  dniu , na podstawie

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartoéci zamoéwienia:

3. Termin realizacji zamo6wienia:

4. Planowany termin wszczecia procedury:

5. Warunki realizacji zaméwienia:
(np. uprawnienie do wykonywania okreélonej dzialalnosci zawodowej, doéwiadczenie wykonawcy, zdolnosé techniczna lub
zawodowa, sytuacja ekonomiczna lub finansowa itp.)

6. Zamoéwienie zostanie przeprowadzone w trybie:
(np. rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe)

. Nazwa i adres potencjalnych Wykonawc6éw zaméwienia:
1)
2)
3)

8. Kryteria wyboru wykonawcy:

9. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia:

1)

(imie i nazwisko)

{podpis wnioskujacego)

Nie zgtaszam zastrzezen




(data i podpis osoby gtéwnego ksiegowego)

Nie zgtaszam zastrzezen

(data i podpis Zaméwiert Publicznych)

Wyrazam zgode:

(data i podpis osoby kierownika zamawiajacego)



Zatgeznik nr 2
do Regulaminu

(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy [komoérka organizacyjna]

Notatkaz dnia _
z ustalenia warto§ci szacunkowej zamdwienia ponizej 130 000
zlotych

1. Opis przedmiot zaméwienia

(Szezegéblowodé opisu zaméwienia zalezna od rodzaju zaméwienia, moina opisaé w zalgezniku do notatki wwzgledniajge
wszystkie planowane zaméwienia tozsame z przedmiotem zaméwienia do udzielenia w roku budzetowym)

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia

(Nalezy podaé wymagany termin realizacji danego przedmiotu zaméwienia oraz sposéb realizacji zaméwienia: jednorazowo,
sukcesywnie i przewidywane terminy na udzielenie zaméwieri tozsamych z przedmiotem zaméwienia w odrebnych

postepowaniach)

3. Wartoéé szacunkows ustalano na podstawie:

(nalezy podaé sposob ustalenia wartosei szacunkowej ze wskazaniem metod okreslonych w §5 ust.4 Regulaminu)

4. Zapytania o podanie warto$ci szacunkowej skierowano do nizej wymienionych

potencj alnych wykonawcc')w (naleiy podaé sposéb i daty zapytania ze wskazaniem dozwolonych form
okreslonych w §5 ust.4 Regulaminu )

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data Forma Potwierdzenie
skierowania skierowania skierowania
zapytania zapytania (np. e- zapytania (wpisaé czy

mail, telefonicznie) dolaczono do notatki)

1.

2.

2.

Jeéli nie skierowano zapytania do wykonaweéw nalezy podaé przyczyne uzasadniajaca

5. Informacje, dotyczacg wartoéci szacunkowej uzyskano od (naleiy doigezyé dokaumenty
potwierdzajqce ponizsze informacje, nawet jezeli sq to dane z katalogéw, taryfikatoréw lub tez innych danych dostgpnych w
Internecie)



' Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data pozyskania | Oferowana Uwagi
ceny wartos¢
netto/brutto

3.

oraz z nastepujacych Zrédel:

6. Wyliczenie wartosci szacunkowe;j

(Nalezy ustalié na podstawie otrzymanych odpowiedzi, opisujqc przyjety spos6b do wyliczenia: np. $rednia z otrzymanych
cen, itp.)

7. Wartos$¢ zamowienia wynosi zl netto
(slownie:

),brutto_ zl

8. Okreslenie sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowigzujgcymi
regulowaniami wewnetrznymi

(nalezy podaé rozdzial i punkt z Regulaminu oraz forme realizacji zaméwienia: rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe)

0. Za}a}czniki (wymieni¢ dokumenty stanowiqcee podstawe sporzqdzenia notatki)

Sporzadzil:

Zatwierdzam:

data i podpis kierownika komérki organizacyjnej

10. Informacje o aktualizacji notatki (data, numer)




Nr sprawy [Zaméwienia Publiczne]

Zalacznik nr 3
do Regulaminu

WwzZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
wart. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r.,

Na:

Poz. 2019 ze zm.)

10.

11.

12.

(Wpisaé nazwe nadang zaméwieniu)

Zamawiajacy:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Warunki realizacji zam6wienia:

Termin realizacji zaméwienia:

Wykaz dokumentow:

Termin zwigzania oferta: dni.

Termin i sposéb skladania oferty:

Sposob obliczania ceny:

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny. Z tego tytulu nie przysluguja Wykonawcy 7adne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy powiadomi
Wykonaweéw na pi$mie lub za pomoca poczty elektronicznej.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: , nr tel.
, adres e-mail: @

(podpis Kierownika zamawiajacego)

Zalgezniki:

»



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu

OFERTA

(oznaczenie Zamawiajgcego)

Nawigzujac do ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

znak:

JA NIZEJ PODPISANY

imie:
nazwisko:
podstawa do reprezentacji:

dziatajac w imieniu i na rzecz WYKONAWCY

Uwaga:
w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podaé ponizsze dane dla wszystkich
wspoinikéw spéiki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum

nazwa (firma):
adres siedziby:
numer KRS:
REGON:

NIP:

1.

2.

SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z zapytaniem
ofertowym z dnia _.__. r. dla niniejszego postepowania.

OSWIADCZAMY, 7e zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym wraz z zalgcznikami,
oraz wyjasnieniami i zmianami przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za
zwiazanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postgpowania.

. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng brutto z}, zgodnie
z zalaczonym kosztorysem ofertowym/formularzem cenowym.

. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie: (data lub
dni/tygodni/miesiecy od daty zawarcia umowy).

. ZOBOWIAZUJEMY SIE do udzielenia gwarancji na okres miesiecy

liczonych od daty .

. AKCEPTUJEMY warunki platnoéci okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym.

. JESTESMY zwigzani ofertg przez okres dni.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy
zawartymi w zapytaniu ofertowym i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszq oferta, na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
OSWIADCZAMY, ze wypelnilimy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL119z
04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.



10. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na adres:
Imie i nazwisko:

Firma:
Adres:
e-mail: , tel.
11. OFERTE skiadamy na stronach, w tym:
> na str. sktadamy kosztorys ofertowy / formularz cenowy;
» nastr. sktadamy

Informujemy, ze umocowanie do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
odwiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z oferta wynika z dokumentu, ktdry
Zamawiajacy moze pobraé z bezplatnej i ogdlnodostepnej bazy danych tj.:
1) bazy Krajowego Rejestru Sadowego dostepnej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/;*
2) bazy Centralnej Ewidencji i Informacja o Dziatalnoéci Gospodarczej na stronie
internetowej https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/;*
3) /jesli dotyczy to wpisaé nazwe oraz adres internetowy
innej bazy danych/

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Peinomocnika)
* niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 5
do Regulaminu

WZOR

Nr sprawy: ,dn.

[ Zaméwienia Publiczne]

KARTA OCENY OFERTY NR

w postepowaniu na:

Oferta Nr ___

(nazwa i adres Wykonawcy)

Cena ofertowa brutto: zt.

KRYTERIUM DOKONANE OBLICZENIA PUNKTY (OCENA)

Najnizsza cena

Cena-.....% P = Cena oferty badane] x100x...% = ---pkt. | pkt.
........... - * pkt.
RAZEM (PUNKTOW) | pkt.

MIEJSCE

Podpis cztonkdéw komisji:

*w przypadku braku dodatkowych kryteriéw , pozycje mozna usungc.



Zalacznik nir 6
do Regulaminu

NR Sprawy [Zaméwienia Publiczne] = Wiloclawek, dn.,

WZOR
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 ze zZm.)

na:
(wpisaé nazwe nadang zaméwieniu)
1. Wdniu___. . r. komisja w skladzie:
1)
2) ,
3)

Dokonala oceny ofert zlozonych w postgpowaniu pn.:

2. Wartoéé zamowienia zostala oszacowana wdniu __.__. r., na kwote
zl.

3. Wdniu__._ . I. Zaproszono nizej wymienionych wykonawcéw do zlozenia
ofert:
1) ,
2) y
3)

4. Zapytanie ofertowe zostalo przeslane do wykonawcéw w formie pisemnej za pomoca
operatora pocztowego/ za pomoca poczty elektronicznej/ zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego/ zamieszczone na tablicy ogloszen®

5. Kryteria oceny ofert:

1) Cena-___ %
2) -_ %
6. Wterminiedodnia . . r.,do godz. _ :_, do Zamawiajacego wplynely
nastepujace oferty:
Dodatkowe
kryterium oceny
LP. | Nazwaiadres wykonawcy Cena netto Cena brutto ofert (jesli
dotyczy)

.........................

=




7. Pordwnanie zlozonych ofert:

Tlogé Fscans
. Cena skanych .
Nr oferty Nazwa i adres oferty Kryterium lll)fls;lktc:lm};(;v punktacja i
wykonawcy brutto oceny ofert danym koleiece
kryterium ofert

2

(...)

Zalgczyé karty oceny ofert.
8. W wyniku badania ofert i oceny najkorzystniejsza ofertg zlozyt wykonawca:

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zalgczniki:

1) ,
2) ,
3)

Podpisy czlonkéw komisji:
1) ,
2) ,
3)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(podpis Kierownika zamawiajacego)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 7
do Regulaminu

Znak sprawy: Wiloclawek, dn., _ .__. T.

[komorka organizacyjna]
WZOR

NOTATKA SLUZBOWA O ODSTAPIENIU OD STOSOWANIA REGULAMINU UDZIELANIA
ZAMOWIEN DO 130 000 ZLOTYCH

Na:

(nazwa nadana postepowaniu)

Uzasadnienie zastosowania odstgpienia o ktérym mowa w §9 Regulaminu:

(podpis osoby wnioskujacej)

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika zamawiajacego}



Zalgeznik nr 8

do Regulaminu
Wiloclawek, dnia ................. 20....r.
PROTOKOL AWARII
Stwierdzam, 2z w  dniu ... o godz. ... miala  miejsce  awaria:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

(miejsce awarii, przedmiot awarii, np. marka, typ, nr rejestracyjny/fabryczny)

Opis awarii:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(stwierdzié przebieg z uwzglednieniem postgpowania personelu obstugi, 0s6b odpowiedzialnych za
uzytkownika/eksploatacje)

Przyczyny powstania awarii (z okresleniem czy awaria jest efektem dziatania lub zaniedbania
dzialania okre§lonych os6b; ze wskazaniem, czy zachodzi i z jakiego powodu koniecznos¢
natychmiastowego usunigcia awarii):

................................................................................................................................................................

....................................................................................................................

Szacunkowy koszt oraz sposOb usunigcia awarii: (skierowanie ww. sprzgtu do naprawy
w specjalistycznym zakladzie ze wzglgdu na brak mozliwosci naprawy przez pracownikow
jednostki lub zakup nw. czgéci zamiennych w celu usunigcia awarii).

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Przewidywalny koszt naprawy / ZaKupll ..........oeiiiiiiiiiiiiiiiii e zl.
WNIOSKI (np w zwiazku z powyzszym Komérka Merytoryczna wnioskuje o oplacenie kosztu

usunigcia awarii w trybie awaryjnym):

Przedstawiam do zatwierdzenia:

900 0CeP0INEE0E00I0000080T3000000CCIsIRNEOEIORIRSEOIROTITS

(Kierownik Komorki Merytorycznej, lub osoba przez niego upowazniona)

Opinia Gléwnego Ksiggowego (lub osoby przez niego upowaznionej) co do posiada Srodkow
finansowych niezb¢dnych do realizacji zadania

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Stronalz1



