REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM ZESPOLE OPIEKI ZDROWOTNEJ SP Z 0.0.
WE WLOCLAWKU

Wioctawek, dnia 40 listopada 2021 r.
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§1
Postanowienia ogédine

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w MZOZ Sp. z 0.0. we Wioctawku zwany dalej
,Regulaminem”, reguluje sprawy zwigzane z dokonywaniem zamdéwieri publicznych na
podstawie ustawy z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2019r., poz. 2019 ze zm.), zwang dalej , ustawa Pzp” lub ,ustawg”.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do zaméwien na dostawy, ustugi, roboty
budowlane o wartosci powyiej 130000 ztotych, udzielanych przez MZOZ Sp. z o0.0. we
Wtoctawku.

§2
Realizacja zaméwieni

Zamoéwienia o ktorych mowa w §1 ust. 2 niniejszego Regulaminu, moga by¢ realizowane przez
Spotke na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, badz wspdlnie z podmiotami
tworzacymi Miejska Grupe Zakupowa, na podstawie porozumienia z dnia 24 maja 2016 roku
oraz umowy zawartej z Administratorem.

§3
Okreslenie wartosci zamodwienia

Przed wszczeciem procedury Dziat Wnioskujgcy szacuje z nalezyty starannoscia warto$é
zaméwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym lub planie inwestycyjnym.
Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig- wg zatgcznika
nr 3 do regulaminu- ,Notatka z dnia____ z ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia
powyzej 130 000 ztotych”.
Wartoé¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwient w trybie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy,

przy ustalaniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sig takze wartos¢ tych zaméwien.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna wartoéé kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budietowym lub roku obrotowym,

z uwzglednieniem zmian iloci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty

wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo
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2) faczna warto$é zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartoséci zamdwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy

lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku

zamoéwien udzielanych w czeéciach powyisze terminy odnosza sig do wszczgcia pierwszego z

postepowafh.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na

dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamoéwienia.

Prezes Urzedu Zamoéwieri Publicznych informuje o:

1) aktualnych progach unijnych, ich réownowartosci w ztotych oraz o réwnowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w ustawie w euro, ustalonych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej,

2) érednim kursie ztotego w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien lub konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okreslonych w komunikacie
Komisji Europejskiej.

Informacje, o ktérych mowa powyzej, s3:

1) ogtaszane w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
»,Monitor Polski”, oraz

2) zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Zamowiert Publicznych, niezwiocznie po
publikacji komunikatu Komisji Europejskiej, o ktérym mowa w ust. 8, w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

Do przeliczania kwot wartoéci zaméwieri wyrazonych w ustawie w euro stosuje sig Sredni kurs

zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2).

§4
Tryby udzielania zaméwien publicznych

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej

progi unijne, Zamawiajacy udziela zamowienia w jednym z nastepujacych trybow:

1) przetargu nieograniczonego;

2) przetargu ograniczonego;

3) negocjacji z ogtoszeniem;

4) dialogu konkurencyjnego;

5) partnerstwa innowacyjnego;

6) negocjacji bez ogtoszenia;

7) zamowienia z wolnej reki.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu

ograniczonego, a w pozostalych trybach zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia w

przypadkach okreslonych w ustawie.

1) Przetarg nieograniczony tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Podstawa prawna stosowania trybu przetargu nieograniczonego to art. 132-139 ustawy
Pzp.

2) Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamowieniu, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a oferty moga sktadac wytacznie
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3)

4)

5)

6)

7)

wykonawcy zaproszeni do skfadania ofert. Podstawa prawna stosowania trybu przetargu
ograniczonego to art. 140-151 ustawy Pzp.

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu moga
skfadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy, zamawiajacy zaprasza wykonawcow
dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi
negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstgpnych, ofert sktadanych na etapie negocjacji,
po zakorhczeniu ktérych zaprasza wykonawcéw do skiadania ofert ostatecznych.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia na podstawie ofert wstepnych bez negocjacii, o ile
wskaze w ogloszeniu o0 zamoéwieniu, ze zastrzega sobie taka mozliwo$¢. Podstawa prawna
stosowania trybu negocjacji z ogloszeniem to art. 152-168 ustawy Pzp.

Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiajacy prowadzi dialog z zaproszonymi
do udziatu w dialogu wykonawcami w zakresie zaproponowanych przez nich rozwigzan, po
zakoriczeniu ktorego zaprasza ich do skladania ofert. Podstawa prawna stosowania dialogu
konkurencyjnego to art. 169-188 ustawy Pzp.

Partnerstwo innowacyjne to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zaméwieniu wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow
dopuszczonych do udziatu w postepowaniu do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi
negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert wstepnych, ofert sktadanych na etapie negocjacji,
po zakofczeniu ktérych zaprasza do skiadania ofert obejmujacych prace badawczo-
rozwojowe, ktérych celem jest opracowanie innowacyjnego produktu, ustugi lub robé6t
budowlanych, a po ich opracowaniu dokonuje zakupu dostaw, ustug lub robét
budowlanych, pod warunkiem ze odpowiadaja one poziomom wydajnoéci i maksymalnym
kosztom, uzgodnionym miedzy zamawiajagcym a wykonawcg lub  wykonawcami.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie partnerstwa innowacyjnego w przypadku
zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane, jezeli nie sa one
dostepne na rynku. Podstawa prawna stosowania trybu partnerstwa innowacyjnego to art.
189-207 ustawy Pzp.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z wybranymi przez siebie
wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Podstawa prawna stosowania
negocjacji bez ogtoszenia to art. 208-212 ustawy Pzp.

Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy. Podstawa prawna stosowania
trybu z wolnej reki to art. 213-217 ustawy Pzp.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne,
Zamawiajacy udziela zamdwienia w jednym z nastepujacych trybow:

1)
2)
3)
4)

trybu podstawowego;
partnerstwa innowacyjnego;
zamoéwienia z wolnej reki;
negocjacji bez ogloszenia.

Ad 1) Tryb podstawowy moze przybra¢ jeden z trzech wariantéw:

a)

Wariant | - Zamawiajgcy udziela zaméwienia w trybie podstawowym, w ktorym
w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu oferty moga skiadac wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy wybiera najkorzystniejszq oferte bez
przeprowadzenia negocjacji. Na potrzeby prowadzonego postepowania w tym wariancie
zamawiajacy sporzadza Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia (SWZ);
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b) Wariant Il - Zamawiajacy udziela zaméwienia w trybie podstawowym, w ktorym
w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu oferty moga skfada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci
ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert, o ile przewidziat taka
mozliwoé¢, a po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcéw do sktadania
ofert dodatkowych. Na potrzeby prowadzonego postepowania w tym wariancie
zamawiajacy sporzadza Specyfikacje warunkéw zaméwienia (SWZ);

c) Wariant Ill - Zamawiajacy udziela zamdwienia w trybie podstawowym, w ktérym w
odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu ulepszenia treéci ofert,
a po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcéw do skladania ofert
ostatecznych. Zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan (OPiW), a dopiero w
nastepstwie przeprowadzonych negocjacji sporzadza SWZ. Negocjacje nie moga
prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia lub
realizacji zamowienia, okreslonych w opisie potrzeb i wymagar.

Podstawa prawna stosowania trybu podstawowego to art. 275-296 ustawy Pzp.

Ad 2) Do udzielenia zaméwienia w trybie partnerstwa innowacyjnego stosuje sig przepisy

dziatu Il rozdziatu 3 oddziatu 6 ustawy Pzp, ze zmianami wynikajacymi z zapiséw art. 298-299

tej ustawy.

Ad 3) Do udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia stosuje sig przepisy dziatu

I rozdziatu 3 oddziatu 7 ustawy Pzp, ze zmianami wynikajacymi z zapiséw art. 301-303 tej

ustawy.

Ad 4) Do udzielenia zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki stosuje sig przepisy dziatu

Il rozdziatu 3 oddziatu 8 ustawy Pzp, ze zmianami wynikajgcymi z zapisow art. 305-306 tej

ustawy.

§5

Okreélenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreélen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegblnoéci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegéinego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jeieli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow.

Przedmiot zaméwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegéinego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisac przedmiotu
zamowienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub réwnowainy”.

Jezeli przedmiot zaméwienia zostat opisany w sposéb, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy
wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.
Zamowienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot
zamoéwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.
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Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, moze przeprowadzi¢
wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postgpowania i poinformowania
wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.

Zamawiajacy zamieszcza informacjg o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej zamawiajacego.

Prowadzac konsultacje rynkowe, zamawiajacy moze w szczegélnosci korzystac z doradztwa
ekspertéw, wiadzy publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze byc wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamowienia,
pod warunkiem Ze nie powoduje to zakidcenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych w
ogloszeniu o zamdwieniu.

§6

Ogloszenie o zaméwieniu, wyniki postepowania i ogloszenie o udzieleniu zaméwienia

Ogtloszenia, dotyczace zaméwien klasycznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne, sa przekazywane przez zamawiajacego Urzedowi Publikacji Unii Europejskie]
i publikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Dla zaméwien o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy przygotowuje ogloszenia zgodnie
z wzorami standardowych formularzy, okreslonymi w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji
(UE) 2015/1986 z dnia 11 listopada 2015 r. ustanawiajagcym standardowe formularze do
publikacji ogtoszen w dziedzinie zamoéwieri publicznych i uchylajacym rozporzadzenie
wykonawcze (UE) nr 842/2011 (Dz. Urz. UE L 296 2 12.11.2015, str. 1, z p6Zn. zm.).
Zamawiajacy przekazuje ogloszenia zgodnie z formatem i procedurami elektronicznego
przesylania ogloszeri, ustanowionymi przez Komisje Europejska, dostepnymi na stronie
internetowej, o ktérej mowa w ust. 3 =zalacznika VIl do dyrektywy 2014/24/UE
(http://simap.europa.eu).

Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowac date przekazania ogloszenia, w szczegdinosci
przechowywa¢ dowdd przekazania tego ogtoszenia.

Zamawiajacy udostepnia ogloszenie réwniez na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, od dnia jego publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.
Zamawiajacy moze przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie
internetowej zamawiajgcego wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych w terminie
nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach lub umowach ramowych.

Jezeli wstepne ogloszenie informacyjne jest zamieszczane przez zamawiajgcego na stronie
internetowej zamawiajacego, zamawiajacy przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskie]
ogloszenie o publikacji wstepnego ogtoszenia informacyjnego na stronie internetowe;j
zamawiajacego (ogtoszenie o profilu nabywcy).

Wstepne ogloszenie informacyjne nie moze zosta¢ zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajacego przed publikacja ogtoszenia o profilu nabywcy w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej, z wyjatkiem przypadku, gdy zamawiajacy nie zostat powiadomiony o publikacji
w terminie 48 godzin od potwierdzenia przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej otrzymania
tego ogloszenia.

Zamawiajacy moze zmieni¢ ogtoszenie, przekazujac Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
sprostowanie, ogloszenie zmian lub dodatkowych informacji stosujac sig do zapisow ust. 2-5.
W przypadku gdy zmiany treici ogloszenia o zamdwieniu s3 istotne dla sporzadzenia
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo ofert, zamawiajacy przedtuza
odpowiednio termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo
termin skiadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
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22,

23.

W przypadku gdy zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu istotnie zmieniajg charakter
zaméwienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegéinosci znacznie zmieniaja
zakres zaméwienia, zamawiajacy uniewaznia postgpowania na podstawie art. 256 ustawy.
Ogloszenia, dotyczace zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne tzw.
krajowych, sa zamieszczane, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w Biuletynie
Zamowien Publicznych, za pomoca formularzy umieszczonych na stronach portalu
internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowaé zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie

Zamowieri Publicznych i przechowywa¢ dowdd jego zamieszczenia.

Zamawiajacy moze dodatkowo udostepnic¢ ogtoszenie w inny sposéb niz okreslony w ust. 13,

w szczegbinosci na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajacy moze zmieni¢ ogloszenie, zamieszczajac w Biuletynie Zaméwien Publicznych

ogloszenie 0 zmianie ogloszenia.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajgcy przedtuia

termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin skfadania

ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach albo ofertach, jezeli jest to
konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 16, jest istotna, w szczegéinosci dotyczy okreslenia

przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméwienia, kryteridw oceny ofert, warunkéw udziatu w

postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin sktadania

whnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo termin skladania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian we wnioskach albo ofertach.

Zamawiajacy, niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu w

Biuletynie Zaméwieri Publicznych, udostepnia ogtoszenie o zmianie ogltoszenia w sposéb, o

ktérym mowa w ust. 14, o ile opublikowat ogtoszenie o zaméwieniu w ten sposéb.

Minister wiaéciwy do spraw gospodarki okresli, w drodze rozporzadzenia, zakres informacji

zawartych w ogloszeniach zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych, a takze tryb

przekazywania ogtoszer, majac na wzgledzie rodzaje ogloszen, tryby postgpowania o

udzielenie zamoéwienia oraz szczeg6ine instrumenty i procedury.

Zakres informacji zawartych w ogloszeniach zamieszczanych w Biuletynie Zamowien

Publicznych okreélaja zataczniki do Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z

dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogfoszenn zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien

Publicznych (t. j. Dz.U. 2020 poz. 2439 ze zm.).

Zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert,

udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia

na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaty

otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnoéci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takie
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone
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24,

25,

26.

27.

28.

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 23 pkt 1), na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajagcy zawiadamia
réwnoczeénie wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.
W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy
niezwlocznie zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia w tym
postepowaniu, o wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.
Zgodnie z art. 265 ust. 1 ustawy Pzp, w przypadku zaméwien klasycznych o wartosci rownej
lub przekraczajacej progi unijne, Zamawiajacy nie péiniej niz w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia przekazuje do publikacji Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zawierajace informacje o
wynikach tego postepowania.
Zgodnie z art. 309 ust. 1 ustawy Pzp, w przypadku zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej
niz progi unijne, Zamawiajacy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdOwienia zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajgce informacje o udzieleniu zamoOwienia lub
uniewaznieniu postepowania.

§7
Specyfikacja warunkéw zaméwienia, Opis potrzeb i wymagari

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy jest zobowigzany do

opracowania Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (dalej: ,SWZ").

Podstawe do przygotowania prawidiowej, kompletnej i rzetelnej tresci SWZ stanowi:

1) w postepowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne — art. 134 nowej
ustawy,

2) w postepowaniach krajowych, tj. nie przekraczajacych progéw unijnych — art. 281 nowej
ustawy.

W postepowaniach o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1), Zamawiajacy zapewnia na stronie

internetowej prowadzonego postepowania bezplatny, peiny, bezposredni i nieograniczony

dostep do specyfikacji warunkéw zaméwienia, od dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nie krécej niz do dnia udzielenia zaméwienia.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostgpni¢ czesci SWZ w sposdb okreslony w ust. 3, z powodu

jednej z sytuacji okreslonej w art. 65 ust. 1 ustawy, przekazuje ja w inny sposéb okreslony przez

zamawiajgcego w ogloszeniu o zaméwieniu.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepni¢ cze$ci SWZ w sposob okreélony w ust. 3, z powodu

ochrony poufnego charakteru informacji zawartych w SWZ, okresla w ogtoszeniu o

zamoéwieniu sposob dostepu do tych informacji oraz wymagania zwigzane z ochrong ich

poufnego charakteru.

W postepowaniach o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2), zamawiajacy zapewnia, na stronie

internetowej prowadzonego postepowania, bezptatny, petny, bezpoéredni i nieograniczony

dostep do SWZ, od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien

Publicznych.
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7.

10.

11.

12.
13.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepni¢ czesci SWZ w sposob okreslony w ust. 6, z powodu
jednej z sytuacji okreslonej w art. 65 ust. 1 ustawy, udostgpnia jg w inny sposéb okresdlony w
ogloszeniu 0 zamadwieniu.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepni¢ czesci SWZ w sposéb okreslony w ust. 6, z powodu
ochrony poufnego charakteru informacji zawartych w SWZ, okresla w ogloszeniu o
zamoéwieniu sposob dostepu do tych informacji oraz wymagania zwigzane z ochrong ich
poufnego charakteru.

Projekt umowy, stanowiacy integralng czes¢ SWZ wymaga zaopiniowania pod wzgledem
formalno — prawnym przez radce prawnego.

Korzystajac z trybu podstawowego w jego il wariancie tzw. negocjacyjnym (art. 275 pkt. 3)
ustawy) Zamawiajacy jest zobowigzany do opracowania Opisu potrzeb i wymagan (dalej
,OPiW”), a po przeprowadzeniu negocjacji sporzadza SWZ. Minimalna tre$¢ OPiW dla trybu
podstawowego zostata okreélona w art. 282 ustawy.

Zamawiajacy zapewnia, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, bezptatny,
petny, bezposredni i nieograniczony dostep do OPiW, od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zamoéwieniu w Biuletynie Zamodwien Publicznych.

Zapisy ust. 7 i 8 dotyczace SWZ odnoszg sie réwniez do OPiW.

Zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ Opis potrzeb i wymagan takze w trybie negocjacji

z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego oraz partnerstwa innowacyjnego.

§8
Analiza potrzeb i wymagan

W postepowaniach o wartoéci réwnej lub przekraczajacej progi unijne, zamawiajacy publiczny,
przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia, dokonuje analizy potrzeb i
wymagah, uwzgledniajac rodzaj i wartos$¢ zamowienia.

Analiza obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
whasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodk6w zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie moiliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest
wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania zaméwienia.

Analiza potrzeb i wymagan powinna wskazywac:

1) orientacyjng wartoéé zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 lit. b;

2) mozliwo$¢ podziatu zaméwienia na czgsci;

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;

4) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamoéwienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zamowienia.

Odstapienie od analizy potrzeb i wymagar jest mozliwe wylacznie w dwéch przypadkach:

1) Gdy zaméwienie jest udzielane w trybie negocjacji bez ogloszenia ze wzgledu na pilng
potrzebe niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej
nie mogt przewidzie¢ i gdy nie moégt zachowac terminéw okreslonych dla przetargu
nieograniczonego i ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem.

2) Gdy zaméwienie jest udzielane w trybie z wolnej reki, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje
niewynikajaca z przyczyn leiacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mégt on
przewidzie¢ i gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna
zachowa¢ terminéw okreélonych dla innych trybow jego udzielenia.
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5. Odpowiedzialnym za dokonanie analizy potrzeb i wymagan jest Dziat wnioskujgcy, ktory
odpowiada za czynnoéci poprzedzajace opracowanie dokumentéw zamowienia, sktadajacy
wniosek uruchamiajacy czynnosci wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, tj.
kierownik komorki organizacyjnej zamawiajacego wilasciwej dla przedmiotu zamowienia.
Moze on wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie zespotu, jezeli nie bedzie
mozliwe dokonanie analizy samodzielnie w ramach tej komérki organizacyjne;.

6. Wskazéwki do opracowania analizy potrzeb i wymagar zawiera art. 83 ustawy Pzp.

§9
Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia, podmiotowe srodki dowodowe

1. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zamodwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

2. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

1) zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawniei do prowadzenia okreslonej dziatalnoci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawcow, wobec ktérych zachodza
przestanki wykluczenia okre$lone w art. 108 ustawy (przestanki obligatoryjne).

4. Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawcéw wobec
ktérych zachodza przestanki wykluczenia okreslone w art. 109 ustawy (przestanki
fakultatywne).

5. Do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo do oferty wykonawca dotacza
oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu lub
kryteriow selekcji, w zakresie wskazanym przez zamawiajacego.

6. W postepowaniach powyiej progéw unijnych o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, skfada
sie na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia (JEDZ), sporzgdzonym
zgodnie ze wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym
Komisji {(UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajagcym standardowy formularz
jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia (Dz. Urz. UE L 3 2 06.01.2016, str. 16).

7. Zgodnie z art. 7 pkt. 17 ustawy, przez podmiotowe $rodki dowodowe nalezy rozumie¢ srodki
stuzace potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkow udzialu w
postepowaniu lub kryteriéw selekcji, z wyjatkiem oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy.

8. Rodzaje podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy okreéla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy {t. .
z 2020r., poz. 2415 ze zm.).

9. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia powyzej progéw unijnych zamawiajacy:

1) zada podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia;
2) moze z3da¢ podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji.

10. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia ponizej progéw unijnych zgodnie z art. 273 ust. 1
ustawy, zamawiajacy moze zada¢ podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie:

1) braku podstaw wykluczenia;
2) spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji.
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11. Podmiotowe $rodki dowodowe dostarczane beda zamawiajagcemu na wezwanie i moga by¢
uzupetniane przez zamawiajgcego.

§10
Termin skladania ofert/wnioskéw

1. Wyznaczony przez zamawiajacego termin skiadania ofert w przetargu nieograniczonym nie
moze by¢ krétszy niz 35 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert o 5 dni krétszy niz
okreélony w zdaniu pierwszym, jezeli skladanie ofert odbywa sig w catosci przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej tj., oferta oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej.

2. W trybie podstawowym (art. 275 ustawy) Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z
uwzglednieniem ztozonosci zamdwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym
7e termin ten w przypadku dostaw i ustug nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowier Publicznych, a w przypadku robot budowlanych nie moze
by¢ krétszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

3. W przypadku trybu podstawowego w wariancie lI, z mozliwoécig prowadzenia negocjacji, o
ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy, zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert
dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym ze
termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do skfadania ofert
dodatkowych.

4. Korzystajac z trybu podstawowego w jego Il wariancie tzw. negocjacyjnym, w przypadku, o
ktérym mowa w art. 275 pkt 3 ustawy, zamawiajacy wyznacza termin na zlozenie ofert
ostatecznych z uwzglednieniem zlozonosci zamdwienia oraz czasu potrzebnego na ich
przygotowanie, z tym ze termin ten w przypadku dostaw i ustug nie moze by¢ krotszy niz 5 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych, a w przypadku robét
budowlanych nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania
ofert ostatecznych.

5. W przetargu ograniczonym termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.

6. W przetargu ograniczonym termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w
ustawie.

7. W trybie negocjacji z ogioszeniem, termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

8. W trybie negocjacji z ogtoszeniem termin sktadania ofert wstgpnych nie moze by¢ krétszy niz
30 dni od dnia przekazania zaproszenia do skfadania ofert wstepnych, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w ustawie. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert ostatecznych
wszystkich pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw, okreélajac sposob i termin skiadania
ofert ostatecznych

9. W trybie dialogu konkurencyjnego, termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej. Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert wykonawcow,
z ktéorymi prowadzit dialog i ktérzy nie zostali wyeliminowani z postepowania na
poszczegolnych etapach, okreslajac sposdb i termin skiadania oraz otwarcia ofert.

Strona 12 z 28



10. W trybie partnerstwa innowacyjnego, termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

11.

12.

w postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej. Termin sktadania ofert wstgpnych nie moze by¢ krotszy
niz 30 dni od dnia przekazania wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert wstgpnych.

W trybie partnerstwa innowacyjnego, Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert wykonawcow,
z ktérymi prowadzit negocjacje i ktérzy nie zostali wyeliminowani z postgpowania na
poszczeg6lnych etapach, okreslajac sposéb i termin sktadania oraz otwarcia ofert.

W procedurze krajowej, tj. w postepowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne, dotyczacej partnerstwa innowacyjnego, termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych. Termin na ztozenie odpowiednio oferty
wstepnej albo oferty, w przypadku dostaw lub ustug, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skladania odpowiednio ofert wstgpnych albo ofert, aw przypadku
robét budowlanych, nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania odpowiednio ofert wstgpnych albo ofert.

§11

Obowiazki zamawiajacego w zakresie dokumentowania czynnosci zwigzanych z udzieleniem

2.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zamoOwienia

Zamawiajacy ma obowigzek sukcesywnie wraz z procedowaniem w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego sporzadzac protokét z jego przebiegu.
Zatacznikami do protokotu o ktérym mowa w ust. 1 s3:

oferty,

opinie biegtych,

oswiadczenia,

informacja z zebrania wykonawcow,

zawiadomienia,

whnioski,

dowdd przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow,
umowa w sprawie zamoéwienia publicznego,

10) informacja o przeprowadzeniu konsultacji rynkowych i o podmiotach, ktére w nich

uczestniczyly (jezeli dotyczy),

11) informacja o zwrocie ztoionych przez wykonawcéw planéw, projektow, rysunkéw, modeli,

prébek, wzoréw, programéw komputerowych i innych podobnych materiatow (jezeli dotyczy).

Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

Zataczniki do protokotu postgpowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdiniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z tym, ze:

a) oferty wstgpne z zatacznikami, w trybie negocjacji z ogloszeniem, Zamawiajacy
udostepnia od dnia otwarcia ofert ostatecznych, a jezeli udziela zamdwienia na
podstawie ofert wstepnych — od dnia wyboru oferty najkorzystniejszej;

b) treé¢ ofert, ktére podlegaja negocjacjom wraz z zatgcznikami w trybie podstawowym
w wariancie Ill {art. 275 pkt. 3)), zamawiajacy udostepnia od dnia otwarcia ofert
ostatecznych.

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia sie od
dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow
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10.

11.

12.

13.

- przy czym nie udostepnia sig informacji, ktére maja charakter poufny, w tym przekazywanych
w toku negocjacji lub dialogu.

Zamawiajacy przechowuje protokot postepowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosé.

Jezeli okres obowiazywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 4 lata, za-
mawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz z zalacznikami przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Minister wtaéciwy do spraw gospodarki okresli, w drodze rozporzadzenia, sposéb:

1) dokumentowania oraz przechowywania dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, wzory protokotéw postepowania oraz zakres dodatkowych informacji
zawartych w protokole postepowania, majac na wzgledzie wartosc zamOwienia, tryb
postepowania o udzielenie zamowienia lub procedurg;

2) oraz forme udostgpniania zainteresowanym protokolu postgpowania wraz z
zatacznikami, majac na wzgledzie zasade jawnosci postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o ztozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstgpnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia postepowania.

Minister wiaéciwy do spraw gospodarki okresli, w drodze rozporzadzenia, zakres danych
zawartych w informacji, o ktérej mowa w pkt. 8, jej wzér, sposéb sporzgdzania oraz sposéb i
tryb jej przekazywania, w tym sposéb liczenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, majac na
wzgledzie obowiazek Prezesa Urzedu do dokonywania biezacej analizy funkcjonowania
systemu zaméwien, w tym w szczegblnosci w zakresie informacji dotyczacych rodzajow
zamawiajacych, rodzajéw i wartosci zaméwien, liczby wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub ofert i tryb6w postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, zwane dalej
,sprawozdaniem”, w tym o zaméwieniach wytaczonych ze stosowania przepisow ustawy Pzp,
zamowieniach klasycznych, ktorych warto$c jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Zamawiajacy moize skorygowaé sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sg
nieaktualne lub niepoprawne.

Minister wiasciwy do spraw gospodarki okreéli, w drodze rozporzadzenia, zakres informacji
zawartych w sprawozdaniu, jego wzér, sposéb przekazywania oraz sposob i tryb jego
korygowania, majac na wzgledzie wymagania dotyczace treéci sprawozdania przekazywanego
Komisji Europejskiej oraz potrzebe zapewnienia prawidiowych i aktualnych informacji, w celu
monitorowania systemu zaméwien, a takze zasadno$¢ wykorzystania $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

§12
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie zlozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo zadnej

oferty;
2) wszystkie zlozone wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo oferty

podlegaty odrzuceniu;
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3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy
moie zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy Pzp,
zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

7) wykonawca nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z uwzglednieniem art.
263 ustawy Pzp;

8) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia odpowiednio przed

uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu albo

przed uplywem terminu skladania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki publiczne,

kt6re zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie

zostaly mu przyznane, a mozliwoé¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata

przewidziana w:

1) ogloszeniu o zamdwieniu — w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa
innowacyjnego albo

2) zaproszeniu do negocjacji — w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogftoszenia albo zamowienia z wolnej reki.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli liczba

wykonawcéw, ktérzy ziozyli niepodlegajace odrzuceniu wnioski o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu jest mniejsza niz minimalna liczba wykonawcéw okreélona w ogloszeniu o

zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia, ktérych zamawiajacy zamierzat zaprosi¢ do

skiadania ofert, ofert wstepnych albo dialogu konkurencyjnego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli liczba niepodle-

gajacych odrzuceniu ofert wstepnych lub ofert, ktére podlegajg negocjacjom albo liczba

rozwigzan przedstawionych przez wykonawcéw podczas dialogu konkurencyjnego jest
mniejsza niz minimalna liczba okreslona w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli liczba ofert nie-

podlegajacych odrzuceniu, ktére podlegaja negocjacjom na ostatnim etapie jest mniejsza niz

2.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o zawarcie umowy ramowej, ktéra miata by¢ za-

warta z wiecej niz jednym wykonawca, jezeli wptynety mniej niz dwie oferty lub mniej niz dwa

whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, niepodlegajace odrzuceniu.

Jezeli zamawiajacy dopuécit mozliwosé sktadania ofert czgéciowych, do uniewaznienia w czgsci

postepowania o udzielenie zamowienia zapisy punktéw 1-7 stosuje sig¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy zawiadamia

réwnoczeénie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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10. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt. 9, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

§13
Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostafa ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

3) ktory nie zfozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, lub podmiotowego. érodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego, lub innych dokumentow lub oswiadczer;

4) jest niezgodna z przepisami ustawy;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia;

7) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

8) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

9) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

10) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

11) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

12) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp (,inna omytka”);

13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

14) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;

15) wykonawca nie wnidst wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ziozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

16) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagari okreslonych
przez zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej zlozenia;

17) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

18) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, 0
ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczefistwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na
bezpieczeristwo publiczne lub bezpieczeristwo narodowe;

19) zostafa zfozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbgdnych
do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy
zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

§14

Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcow whiesienia wadium.
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10.

11.

12

W przypadku zaméwien o wartoéci réwnej progom unijnym lub wigkszej wadium nie moze -
zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy Pzp — by¢ wigksze niz 3% wartosci zaméwienia.
W odniesieniu do postepowan o wartoéci mniejszej od progéw unijnych (tzw. krajowych)
maksymalna mozliwa wysoko$éé zadanego wadium nie moze by¢ wigksza niz 1,5% wartosci
zamowienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czes$ciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
woéwczas okreéla on kwote wadium dia kazdej z czeéci, a wiec nie moze by¢ ona wigksza niz
odpowiednio 1,5% czy tez 3% wartosci kazdej z czesci (pakietéw, zadan).
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp — tj. powtérzenie podobnych ustug lub robét budowlanych i pkt 8 —tj. zamodwienia
na dodatkowe dostawy, okresla kwote wadium w wysokosci odpowiedniej dla wartosci
zamowienia podstawowego.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wadium ma by¢
utrzymywane nieprzerwanie do dnia uplywu terminu zwigzania oferty, z wyjatkiem
przypadkéw gdy dojdzie do zwrotu wadium w okolicznosciach wymienionych w art. 98:
- ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (zawarcie umowy) i
- ust. 1 pkt 3 (uniewaznienie postgpowania) oraz
- ust. 2 (tj. w sytuacji zwrotu wadium na wniosek wykonawcy)
ustawy Pzp.
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych
formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoéci (Dz. U. z
2019 r. poz. 310, 836 i 1572).
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.
Ztozenie dyspozycji przelewu okreslonej kwoty pienigznej nie jest wystarczajace do uznania
whiesienia wadium. Wadium w formie pienigdza jest wniesione w razie dokonania przez
wykonawce wptaty wymaganej kwoty na wskazany przez zamawiajacego rachunek bankowy z
momentem jej uznania na tym rachunku, co musi mie¢ miejsce przed uptywem terminu
sktadania ofert oznaczonego datg kalendarzows i godzina.
W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w art.
97 ust. 7 pkt 2—4 ustawy Pzp, wymaga sie przekazania zamawiajacemu oryginatu gwarangji lub
poreczenia, w postaci elektronicznej.
Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznosci (,,z urzedu”, bez wniosku wykonawcy):
1) uptywu terminu zwigzania ofertg;
2) zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygniete odwotanie na czynno$é uniewaznienia albo nie uptynat termin do
jego wniesienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia whniosku

zwraca wadium wykonawcy (na wniosek wykonawcy):
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktérego oferta zostafa odrzucona;
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygnigte odwotanie
na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w pkt. 12, powoduje rozwigzanie stosunku
prawnego z wykonawca wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawcg.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez zfozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium whniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 7 ppkt 2-4), wystepuje odpowiednio
do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zapfaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust.

1 ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ziozyt podmiotowych Srodkow

dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, odwiadczenia, o ktérym mowa w

art. 125 ust. 1, innych dokumentdw lub oéwiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie

omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 tej ustawy, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;
2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo sig niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze ustawa stanowi inaczej lub
zamawiajacy okreéli inny termin w dokumentach zaméwienia.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzy;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Za zgoda zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone réwniez w jednej z form
wymienionych w art. 450 ust. 2 pkt. 1-3) ustawy Pzp.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
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24,

25,

26.

27.

28.

29.

pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowiazania zamawiajgcego wynikajacego z
umowy.

Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokoéci wigkszej niz okreslona w pkt. 24, nie wigkszej
jednak niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem
zamoéwienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacja zaméwienia, co zamawiajacy
opisat w SWZ lub innych dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajacg 30% zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w pkt 27, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji.

Zamawiajacy moze dokonaé czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamowienia, jezeli przewidziat takga mozliwoé¢ w dokumentach zamdéwienia.

§15
Umowy w zaméwieniach publicznych

Zamawiajacy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zaméwienia obowigzani sg
wspotdziataé przy wykonaniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
L,umowa”, w celu nalezytej realizacji zaméwienia.
Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegdlinej.
Projektowane postanowienia umowy nie moga przewidywac:
1) odpowiedzialnoéci wykonawcy za opéinienie, chyba ze jest to uzasadnione
okolicznoéciami lub zakresem zamdwienia;
2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub
posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;
3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wylaczng odpowiedzialnos¢
ponosi zamawiajacy;
4) moizliwosci ograniczenia zakresu zamoéwienia przez zamawiajgcego bez wskazania
minimalnej wartosci lub wielkosci $wiadczenia stron.
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajace sig lub
ciagle, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w diuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztéw realizacji zamdéwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnoéciami ptatniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych naktadéw
oraz okresem niezbednym do ich spfaty.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem s dostawy:
1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekoéw do takiej sieci;
2) gazu z sieci gazowej;
3) ciepta z sieci cieptowniczej;
4} licencji na oprogramowanie komputerowe.
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10.

11.

12,
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na czas nieoznaczony moze byé¢ réwniez zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg ustugi
przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
Postanowienia, ktére obligatoryjnie powinna zawiera¢ kazda umowa okresla art. 436 ustawy
Pzp.
Dziat odpowiedzialny za realizacjg umowy winien zgtosi¢ si¢ do Prezesa Zarzadu z whnioskiem
o dokonanie zmian w tresci umowy.
Dziat odpowiedzialny za realizacje umowy, przekazuje do Dziatu Zamdwien Publicznych, w
terminie 7 dni od dnia zakoriczenia obowigzywania umowy, informacje o wykonaniu umowy,
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.
Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamdwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji,
w przypadku gdy:
1) na realizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;
3) wystapity opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réownej lub
przekraczajacej wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty dla robét
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowartoé¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat

jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Zawartosc raportu okresla art. 446 ust. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oéwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstapieniu od niej.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zaméwien
Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.
Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.
Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sig w sposéb istotny
w stosunku do pierwotnej umowy, w szczeg6lnosci jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

2) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, wW sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

3) w sposdb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczer i zobowigzan wynikajacy z
umowy;

4) polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym
wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2.

Dopuszczalnoéé zmian umowy bez przeprowadzenia nowego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia okresla art. 455 ustawy Pzp.

Zasady dotyczace odstapienia od umowy oraz uniewaznienia umowy regulujg art. 456-461
ustawy Pzp.
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§16
$rodki ochrony prawnej

Wykonawcom, uczestnikowi konkursu a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja $rodki ochrony
prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zaméwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentow zaméwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

§17
Organizacja systemu zaméwien publicznych w Spéice

Postepowanie we wszystkich trybach przewidzianych ustawa prowadzg pracownicy Dziatu
Zaméwien Publicznych a zatwierdza Prezes Zarzadu.
Pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych:
1) Proponuje Prezesowi Spotki sktad cztonkowski komisji przetargowych,
2) Prowadzi ewidencje zamowien publicznych,
3) Na biezgco informuje Prezesa Spétki o funkcjonowaniu systemu zamowien
publicznych.

§18
Tryb zgtaszania wnioskéw o udzielenie zaméwienia publicznego

W zakresie unormowanym zarzadzeniem Kierownicy dziatéw merytorycznych lub ich zastgpcy
zwracajg sie z pisemnym wnioskiem do Prezesa Spétki o przeprowadzenie procedury
udzielenia zamodwienia publicznego.

Whniosek powinien zawierac:

1) Opis przedmiotu zaméwienia, okreslony za pomocy obiektywnych cech technicznych i
jakosciowych przy przestrzeganiu Polskich Norm i klasyfikacji,

2) Analize Potrzeb i Wymagari (APiW) w przypadku postepowar o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne, zgodnie z wytycznymi zawartymi w art. 83 ustawy Pzp,

3) Opis potrzeb i Wymagan (OPiW), w przypadku wyboru trybu podstawowego
z obowiazkiem negocjacji o ktérym mowa w art. 275 pkt. 3) ustawy Pzp. Minimalna tres¢
OPiW dla trybu podstawowego zostata okreélona w art. 282 ustawy Pzp.

4) Liczbe i rodzaj odpowiednich czesci sktadowych zaméwienia,

5) Wyszczegdlnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach
umowy,

6) Termin realizacji zaméwienia,

7) Szacunkowg warto$¢ zamowienia ze wskazaniem Zrédet finansowania,

8) Specyfikacje techniczng,

9) Informacje o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymag ich stosowania wynika z odrgbnych przepiséw,

10) Opis odpowiednich czeéci zaméwienia, jezeli dopuszczone bedzie sktadanie ofert
czesciowych,

11) Ewentualne warunki wymagane od Wykonawcéw, ze wzgledu na specyfikg przedmiotu
zamowienia,

12) Uprawnienia jakie powinni posiada¢ Wykonawcy, jezeli przepisy prawne okreslaja
posiadanie uprawnieri przy realizacji danego zamodwienia,
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13) Propozycje zapiséw umowy lub projekt umowy,

14) Inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia oraz podpisania umowy w
sprawie zaméwienia publicznego , wynikajace ze specyfikacji danego zamowienia lub
informacje o ich posiadaniu, np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.,

15) Imienne wskazanie pracownika (pracownikéw) odpowiedzialnych za wspotprace w
postepowaniu z ramienia Dziatu.

3. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§19
Postanowienia koricowe

Do spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.
2019 ze zm.), kodeksu cywilnego oraz w sprawach procesowych, przepisy kodeksu

postepowania cywilnego.

fyoheesrenerennansines

Zatwierdzit; ..., / ......... e Whereeft
' (podpis, pieczatka, data)
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu

(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy {nr nadaje wnioskujacy)

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenia zaméwienia

1. Opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia zamdwienia:

(nazwa, cechy, ilosc, jednostka miary, specyfikacja techniczna, Informacje o atestach, homologacjach, normach
Jjakosciowych i technicznych, znakach bezpieczeristwa o ile wymog ich stosowania wynika z odrebnych przepiséw)

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia (Imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres
e-mail):

data: .....coconeeun. (POAPIS) -.covvveverernririnns
2. Rodzaj zaméwienia: dostawy/ustugi/roboty budowlane!

3. Wspdlny Stownik Zamowien kod CPV:

4. Czy zamdwienie bedzie podzielone na czgsci:
€ TAK
€ NIE

(Jezeli tak, prosze o dokonanie opisu poszczegdinych czesci)

5. W odniesieniu do zamdwienia dokonano Analizy potrzeb i wymagar®:

€ TAK
€ NIE

6. W odniesieniu do zaméwienia dokonano Opis Potrzeb i Wymagan®:
€ TAK
€ NIE

7. Dodatkowe ustugi, ktére majg byé wykonane w ramach umowy (jesli dotyczy):

8. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

! Niepotrzebne skreslic.
2 Analiza obligatoryjnie wymagana w odniesieniu do zamoéwier o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej progi unijne. Do wniosku

nalezy dofaczy¢ odpowiedni dokument.
? Sporzadza sie w przypadku wyboru trybu podstawowego z obowiazkiem negocjacji o ktdrym mowa w art. 275 pkt. 3) ustawy Pzp. Do

whiosku nalezy dotaczyé odpowiedni dokument.
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Wartosé netto: zt
Wartosé brutto: zt

Zamdwienie bedzie finansowane ze srodkéw:

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu , ha podstawie:

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia
(Imie i nazwisko, stanowisko):

data: ...ccceee. (POAPIS) ..vereeerreeiceiranens

9. Termin realizacji zaméwienia:
(oczekiwany termin lub okres realizacji, zaméwienie catosciowe, sukcesywne lub okresowe)

10. Warunki realizacji zamodwienia:

(np. uprawnienie do wykonywania okreslonej dziotalnosci zawodowej, doswiadczenie wykonawcy, zdolnos¢ techniczna
lub zawodowa, sytuacja ekonomiczna lub finansowa itp.)

11. Zaméwienie zostanie przeprowadzone w trybie:
(podad krdtkie faktyczne uzasadnienie wyboru przy trybie innym niz tryb podstawowy, przetarg nieograniczony lub
ograniczony oraz podstawe prawngq: art......., USt........... , Pkt.......... ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych)

12. Kryteria oceny ofert inne niz cena z podaniem ich wag procentowych, opisu i sposobu oceny:

Zatgczniki:
1.
2.
podpis wnioskodawcy
{Kierownika dziatu merytorycznego)
Uwagi:

Zatwierdzam/Nie zatwierdzam®

{podpis Kierownika zamawiajacego)

4 Niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu

{nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy

Dot. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY

(nazwa zaméwienia nadana przez zamawiajgcego)

1. Podstawowe informacje o zawartej umowie:

1)
2)
3)

4)

5)

data udzielenia zaméwienia (zawarcia umowy): __._ . r.
okres, na jaki zostata zawarta umowa:
nazwa i adres wykonawcy, z ktérym zawarto umowg:

jezeli wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, krajowy numer identyfikacyjny; w
przypadku polskich wykonawcéw —numer REGON lub NIP (jezeli dotyczy):

warto$¢ umowy: 2t netto, zt brutto.

2. Przebieg realizacji umowy:

1)

2)

3)

4)

5)

wskazanie, czy umowa zostata wykonana:

Czy wykonawca lub zamawiajacy odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czes$ci (jesli tak prosze o wskazanie przyczyny odstapienia/ wypowiedzenia):

termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie (jeéli wystapily opéénienia w realizacji umowy nalezy podac ilos¢ dni opdénienia oraz jego przyczyne):

informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamdwienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z
informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy,

nalezy wskaza¢ tyle razy, ile to konieczne):

1aczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:
zt netto, zf brutto.
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6)

7)

8)

informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie (nalezy oceni¢ jakos¢ wykonania zaméwienia, czy

zostaty natozone kary umowne, a jesli tak to w jakim procencie w stosunku do wartosci ceny ofertowej):

wskazanie, czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajacy uwzglednit przewidziane w zawartej
umowie wymagania zwigzane z realizacja zamowienia:
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w

art. 95 ustawy,
b) obejmujace aspekty spoteczne, $rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,
c) w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania

okreslone]j etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreélenia przed-
miotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania

$rodkow publicznych:

data i podpis Kierownika dziatu merytorycznego
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu

(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy [komérka organizacyjnal

Notatka z dnia -
z ustalenia wartoéci szacunkowej zamowienia powyzej 130 000
zlotych

1. Opis przedmiot zaméwienia

(Szczegblowosé opisu zaméwienia zalezna od rodzaju zaméwienia, mozna opisat w zalgezniku do notatki vwzgledniajqe
wszystkie planowane zaméwienia tozsame z przedmiotem zaméwienia do udzielenia w roku budzetowym)

2, Termin realizacji/wykonania zaméwienia

(Nalezy podaé wymagany termin realizacji danego przedmiotu zaméwienia oraz sposéb realizacji zaméwienia: jednorazowo,
sukcesywnie i przewidywane terminy na udzielenie zaméwieri tozsamych z przedmiotem zamdwienia w odrebnych

postepowaniach)

3. Warto$é szacunkowa ustalano na podstawie:

(nalezy podaé sposéb ustalenia wartosci szacunkowej)

4. Zapytania o podanie warto$ci szacunkowej skierowano do nizej wymienionych
potencj alnych W)’kOl’lﬁWCéW (nalezy podaé sposéb i daty zapytania ze wskazaniem dozwolonych form)

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data Forma Potwierdzenie
skierowania skierowania skierowania
zapytania zapytania (np. e- zapytania (wpisaé czy

mail, telefonicznie) dolaczono do notatki)

1,

2.

3.

Jesli nie skierowano zapytania do wykonawc6w nalezy podaé przyczyne uzasadniajaca

5. Informacje, dotyczaca wartoéci szacunkowej uzyskano od (naleiy dolczyé dokumenty
potwierdzajgce ponizsze informacje, nawet jezeli sq to dane z katalogéw, taryfikatoréw lub tez innych danych dostepnych w
Internecie)

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data pozyskania | Oferowana Uwagi
ceny wartoéé
netto/brutto
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oraz z nastepujacych Zrodel:

6. Wyliczenie wartoéci szacunkowej

(Nalezy ustalié na podstawie otraymanych odpowiedzi, opisujqc przyjety sposéb do wyliczenia: np. $rednia z otrzymanych
cen, itp.)

7. Wartosé zamoéwienia Wwynosi z netto
(slownie:

Ybrutto: 7l

8. Wartoé¢ zamdwienia w euro wynosi € przeliczona zgodnie z
obowiazujacym przelicznikiem ustalonym przez Prezesa Rady Ministréw w formie

rozporzadzenia (1€=4,2693 z}).

9. Okreélenie sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowiazujacymi
regulowaniami wewnetrznymi

(nalezy podaé rozdzial i punkt z Requlaminu oraz forme realizacji zaméwienia)

10. Zalaczniki (wymienié dokumenty stanowigcee podstawe sporzqdzenia notatki)

Sporzadzil:

Zatwierdzam:

data i podpis kierownika komoérki organizacyjnej

11. Informacje o aktualizacji notatki (data, numer)
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