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Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

Wioctawek, dnia /“" czerwca 2022 r.
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ZaKres zastosowania

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt (dalej: Regulamin)
stosuje sie do zamowien, kt6érych wartos¢ szacunkowa w ciagu roku budzetowego, ustalona z
nalezyta starannoscig, nie przekracza w ramach danego zaméwienia wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 130 000 zi.

Niniejszy Regulamin okresla szczegélowe zasady przygotowania i udzielania zaméwiefi,
o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Przy udzielaniu zaméwiefi nalezy przestrzegaé zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcdw oraz zasada
proporcjonalnosci, w szczegdlnosci poprzez ustalanie warunkéw udziahi w postepowaniu
proporcjonalnie do opisu przedmiotu zamoéwienia i potrzeb Zamawiajacego oraz
przejrzystosci,

2) Racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy Zamawiajgcego
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Stownik

§2

Hekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg Pzp™.

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.
Zamawiajacym — Miejski Zespot Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku.

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcag, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
rob6t budowlanych, dostaw lub ushig.

Kierowniku zamawiajacego — Prezes Zarzadu Miejskiego Zespolu Opieki Zdrowotnej Sp. z
0.0. we Wioctawku.
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6)

7)

8)

9)

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika, ktéremu powierzono
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w zakresie
procedury zamoéwien publicznych.

Komoérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dzialy merytoryczne w
Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioclawku oraz podlegle Zarzagdowi
Miejskiego Zespolu Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku jednostki organizacyjne.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosei na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Uslugach —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi
lub dostawami.

10) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumiec roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien

publicznych,

11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zaméwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zamoéwienia
publicznego.

12) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.
Procedury udzielania zaméwien
§3
Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:
zamoéwienia o wartosci ponizej 15 000,00 zi (netto),
zamowienia o wartosci przekraczajacej 15 000,01 do 130 000 z1 (netto).

Zaméwien na roboty budowlane - bez wzgledu na wartos¢ szacunkowg zamowienia - udziela
sie na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej.

Zamowien na dostawy i ushugi mozna udzielaé w formie pisemnego zlecenia.

Do zaméwieit objetych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w tym w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

W _przypadku zamoéwien ktérvch laczna warto§é szacunkowa nie przekracza kwoty
15 000,00 zl netto. niniejszy Regulamin nie ma zastosowania.

Dla udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 15 000,00 zi (netto), nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem zaméwieii na roboty budowlane i projektowe.

W przypadku zaméwiet na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umoweg w formie
pisemnej w ktorej okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamoéwienia,

kary umowne i warunki gwarancji.
) A
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Projekty umoéw i zlecen podlegaja uzgodnieniu z radca prawnym.

Wszczgcie procedury

§4

ZamoOwienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zamdwienia
sporzadzanego przez pracownika komérki organizacyjnej wlasciwego rzeczowo
i zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego i gtéwnego ksiegowego oraz komérke
zamdwien publicznych w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji.

Wriosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera:
1) opis przedmiotu zamdéwienia wraz z uzasadnieniem celowosci jego wykonania;

2) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu, ze wskazaniem daty szacowania i osoby szacujacej;

3) warunki realizacji zamdwienia;

4) kryteria oceny ofert, z tym, Ze cena jest kryterium obowigzkowym;
5) planowany termin (okres) wszczecia procedury;

6) planowany termin realizacji zamdwienia;

7) okreslenie procedury udzielenia zaméwienia;

8) propozycje podmiotéw (wykonawcdw), do ktorych planuje sie skierowaé zaproszenia
(minimum trzech) — o ile dotyczy;

9) datg sporzadzenia i podpis.
Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

Kierownik zamawiajgcego ma prawo zwrdcenia sie do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zaméwienia.

Kierownik zamawiajacego powoluje pracownika albo zesp6t przeprowadzajacy procedure
udzielenia zamo6wienia.

§5
Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia

Warto$¢ szacunkowsg zamoéwienia ustala si¢ z uwzglednieniem przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik komérki organizacyjnej
whnioskujacej o wszczecie postgpowania szacuje z nalezytg starannoscig warto$é zamowienia w
szczegoblnosei w celu ustalenia:

1) Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdowien publicznych,
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10.

11.

2) Czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala si¢ z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) Ofert dostgpnych bezposrednio w sieci Internet,

2) Badanie rynku poprzez wyslanie zapytania o wstgpng wyceng za pomocy poczty
elektronicznej,

3} Rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,

4) Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

5) Analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego,

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na roboty budowlane moze byé kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy Pzp.

Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢
dostaw zwiazanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamo6wienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych
w ustawie Pzp.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamOwienia s3 dostawy
lub ushugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze W przypadku
zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sig do wszczecia pierwszego z
postepowar.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgéciowych, wartoécig zamowienia
jest aczna wartoé¢ poszezegolnych czesci zamowienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowat w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:
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12,

13.

1) Zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) Odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

3} Wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone daty
dokonania wydruku);

4) Kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia;

5) Notatki stuzbowe z rozmoéw telefonicznych prowadzonych z Wykonawcami;

6) Kosztorysy inwestorskie.

Wzor notatki z ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu [obowigzkowy dekument do wniosku o wszczecie postepowania o
udzielenie zamoéwienia].

W przypadku Zamoéwien, ktérych Igczna warto$¢ szacunkowa wynosi od 15 000,01 zi
(netto) do 130 000,00 zl (netto), udzielenie zamdwienia jest mozliwe po ustaleniu szacunkowej
wartosci przedmiotu zamoOwienia, o ktorym mowa w ust. 11 niniejszego paragrafu i uzyskania
akceptacji Kierownika zamawiajacego na zlozony przez komérke organizacyjng wniosek, o
ktérym mowa w §4 Regulaminu. Nastepnie ,,wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia” realizuje komdrka zaméwien publicznych zgodnie z § 6 Regulaminu,

§6
Wybdér wykonawcy

Zamdwienia o wartosci przekraczajacej 15 000,01 zt (netto) do 130 000,00 zt (netto) udzielane
sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego
[przeprowadza komérka zamowien publicznych].

Wszczecie postepowania, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje po ztozeniu do komorki zamowien
publicznych Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia, ¢ ktérym mowa
w §4, a ktérego wzoér stanowi Zalaeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przygotowanego
przez komoérke organizacyjna, zaakceptowanego i zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje komadrka zamdwien publicznych w jednej lub kilku
z nastepujacych form:

1) Pisemnej, przestanej za pomocg operatora pocztowego i/lub za pomocg poczty
elektronicznej, poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu,

2) Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub
na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego,

3} Poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.,

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przesfanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
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wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

Nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego,
Opis przedmiotu zamdéwienia,

Warunki realizacji zamowienia,

Kryteria oceny ofert,

Termin realizacji zaméwienia,

Warunki udzialu w postepowaniu (opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom),
np.:

e Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
(np. zezwolenia, licenciji, koncesji itp.),

e Doswiadczenie w realizacji podobnych zamowien,

e Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia

e Potencjal kadrowy i techniczny — o ile jest niezbgdny do wykonania zamdéwienia.

Wykaz dokumentéw/oswiadczen skladanych na potwierdzenie spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu jesli sa wymagane w danym postepowaniu,

Termin zwiazania oferts,

Sposéb i termin skladania ofert przez wykonawce,

10) Zastrzezenie prawa do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego

przeprowadzenia,

11) Zasady informowania wykonawcy o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu

postepowania,

12) Osobe do kontaktu ze strony zamawiajgcego,

13) Inne materialy niezbedne do opisu przedmiotu zamowienia, wynikajace ze specyfikacji

danego zaméwienia lub informacje o ich posiadaniu, np. kosztorysy, mapy, projekty
budowlane, programy funkcjonalno - uzytkowe, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.

6. Wzér zapytamia ofertowego oraz wzér oraz wzor formularza ofertowego stanowig
zalacznik nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.

7. Kryterium oceny ofert jest cena.

8.

Zamawiajacy moze rowniez zastosowa¢ inne kryteria oceny ofert, w szczegodlnosci:

e okres gwarancji,

e warunki serwisu,

As
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9.

10.
11.

12.

e termin wykonania zamdwienia,
e jakos¢,

» funkcjonalnosé,

¢ parametry techniczne,

e doswiadczenie wykonawcy.

Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert.

Wzér karty oceny ofert stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwoséé negocjacji ztozonych ofert.

Odrzuca sig oferte wykonawcy, ktdry wczesniej wykonal nienalezycie na rzecz zamawiajgcego
zamOwienia publiczne, w szczeg6lnosei:

¢ nie wykonal zamdéwienia w umdéwionym terminie,
e nie dostarczyl przedmiotu zaméwienia o wlasciwej jakosci i parametrach,
* nie wywigzywal si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

e wykonal zaméwienie, ktore bylo obarczone wadami powodujgcymi koniecznos$é
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

§7
Udzielenie zamoéwienia
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy komérka zamoéwiefi publicznych sklada do Kierownika
zamawiajgcego wniosek o udzielenie zamoéwienia.

Whniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) Nazwg nadang zamodwieniu,

2) Szacunkows warto$¢ zamdwienia w zlotych,

3) Nazwa i adres wykonawcéw zaproszonych do zlozenia ofert,

4) Informacja czy zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej i/lub
tablicy ogloszen Zamawiajacego.

5} Kryteria oceny ofert,

6) Zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwy i adresy wykonawceow oraz zaoferowanych
przez nich cen za wykonanie zamdéwienia i dodatkowe kryteria wyboru wykonawcy jezeli

beda wystepowac,

7) Poréwnanie zlozonych ofert wraz z przyznang punktacja na podstawie przyjetych kryteriow
oceny ofert,
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8) Nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzib¢ lub miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru.

Do Whiosku dolacza sie karte oceny ofert, o ktérej mowa w §6 ust. 10 Regulaminu.
Wzér wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi zalacznik nr 6 do Regulaminu.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia przez Kierownika zamawiajgcego,
komoérka zaméwien publicznych informuje wykonawcéw, ktdrzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sa miejscami wykonywania dzialalno$ci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacije,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

Kierownik zamawiajacego zawiera w wykonawcsg, ktorego oferta zostala wybrana umowe
o zamodwienie publiczne w formie pisemne;j.

Cala dokumentacja z postepowania o zaméwienie publiczne o ktérym mowa w §6 Regulaminu
przechowuje komérka zamdwien publicznych przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamdwienia.

§8
Odpowiedzialnosé

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wylaczeniem stosowania
przepiséw ustawy Pzp ponosi Kierownik zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie jakim
powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania.

Pracownik, ktéry ztozyt wniosek o udzielenie zaméwienia albo inna osoba wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego sprawuje nadzér nad realizacja zamowienia przez wykonawce.

Pracownik, ktéry ziozyt wniosek o udzielenie zaméwienia albo inna osoba wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego odpowiada za gospodarnoéé i celowosc¢ realizacji zamowienia.

Pracownik skiadajacy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zaméwienia. Przedmiot
zamOwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé wplyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w
sposéb, ktéry moglby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartoéci powyzej
15 000,01 zt do 130 000,00 zi sktadaja o$wiadczenie o tym, ze nie ubiegaja si¢ o udzielenie
zamowienia oraz, ze nie pozostaja z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoscei.

§9

N
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1.

a)

b)

c)

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych okolicznosciach Kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Przykladem okolicznosci o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym moze by¢ w szczegolnosci:

1) Sytuacja gdy dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisoéw

— jezeli nie istnieje rozsgdne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zaméwienia;

2) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalnosci twérczej lub
artystycznej;

3) W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie zostaly
ziozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamOwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

4) W przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujgcych brakiem mozliwoéci zapewnienia

$wiadczenia podstawowych dostaw i ushig poprzez wydluzenie czasu trwania
dotychczasowej umowy z wykonawca o czas niezbedny na wylonienie nowego
wykonawcy,

5) Zamoéwienia, ktore moga by¢ realizowane lub wykonywane przez Gming Miasto
Wioctawek, jednostki Gminy Miasto Wioclawek lub jednostki przez nig ustanowione oraz
spotki komunalne Gminy Miasto Wioclawek,

6) Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie moégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, w szczegblnosci w sytuacjach ratowania zycia, mienia, awarii
(potwierdzone sporzadzonym protokolem awarii stanowigcym zalacznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu),

7) zamdwien, ktorych przedmiotem sa:

niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania aparatury medycznej przeglady, badania,
potwierdzania posiadanych certyfikatow, pomiary oraz inne czynnosci, celem ktérych jest
potwierdzenie funkcjonowania aparatury medycznej i laboratoryjnej oraz sprzgtu medycznego,
przeglady, badania, potwierdzania posiadanych zaswiadczen, swiadectw, dokumentdw, atesty,
pomiary oraz inne czynno$ci, celem, ktdrych jest potwierdzenie prawidlowego nadzoru i
utrzymania obiektéw budowlanych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami bedacymi w
uzytkowaniu MZOZ,

dostawy i uslugi, ktére wynikaja z obowigzujgcych przepiséw BHP, wytycznych Ministra
Zdrowia oraz dostosowania do wymogdw zalecen Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;j,

N\) Strona 10z 12
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d)

e)
f)
g)
h)

j)
k)
)

dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzania $ciekéw, dostarczania energii
elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej, dostawy ciepla z sieci
cieplowniczej, uslugi przesylowe energii elekirycznej, ciepla i paliw gazowych, uslugi
pocztowe,

ustugi indywidualnego szkolenia pracownikéw,

bilety (karnety) komunikacji miejskiej,

niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

oplaty za zamieszczenie publikacji w czasopismach,

zakup czasu antenowego, np. reklama, nadanie audycji informacyjnej- dokonany bezposrednio
od nadawcy programu lub od posrednikow (np. agencji reklamowych),

oplaty za dzialania promocyjno- reklamowe,

dostawy zwigzane z wydatkami okoliczno$ciowymi,

dostawy artykuléw spozywczych zwigzanych z organizacja spotkaft odbywajgcych sig w
MZOZ,

m) artykuly na potrzeby organizacji konkursoéw, szkolei, ¢wiczen, imprez, wystaw i promocji,

realizowanych w ramach zadan realizowanych przez MZOZ,
zakupy paliwa na potrzeby samochodu stuzbowego,
wyposazenie i zakup mebli zwiazanych z realizacjg zadan statutowych Spolkki,
dostawy i ustugi, realizowane za pomocg udzielanych zaliczek pienigznych, zwigzane z pracami
remontowymi i renowacyjnymi - wykonywanymi i prowadzonymi bezposrednio przez
pracownikéw Spolki realizujacymi wytyczne rozporzadzenia Ministra Zdrowia oraz
dostosowanie do wymogow zalecen Inspekcji Sanitarno-Epidemiologicznej,
prenumerata czasopism zwigzanych z szeroko rozumiang dzialalnoscig Spoéiki,
dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe, placowe,
finansowe, bazy aktéw prawnych, dotyczgce bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej),
ushugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy- zlecenia,
zakupy upominkow i nagréd rzeczowych,
dostawy, ustugi, roboty budowlane zwigzane z dostosowaniem budynku do obowigzujgcych
przepiséw BHP, PPOZ i innych,
dostawy, ushugi, roboty budowlane zwigzane z odprowadzeniem $ciekéw oraz dostawg wody z
doprowadzeniem wody z sieci wodociggowe;.
zakupu samochoddw dostawczych/osobowych przeznaczonych do realizacji zadan statutowych
spotki,
w przypadku wszelkich zakupdw zwigzanych z wdrozeniem Elektronicznej Dokumentacji
Medyczne;j.
w przypadku wszelkich dostawyguus{ugi, $wiadczef zwigzanych z kompleksowymi ustugami
pogrzebowymi,
w przypadku wszelkich dostaw, uslug zwigzanych z kompleksowym odbiorem, transportem,
unieszkodliwieniem odpadéw medycznych.
Udzielenie zaméwienia w przypadku o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ w postaci notatki
sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego, z wylaczeniem
awarii o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 6), majac na uwadze, ze dokonywanie tych wydatkéw musi
nastgpowaé réwniez w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow. W notatce stuzbowej nalezy w szczego6lnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatk¢ stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia. Wzdr notatki z
odstapienia okresla zatacznik nr 7 do Regulaminu.
\
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W przypadku awarii zwigzanej z koniecznoscig natychmiastowej (bezzwiocznej) naprawy
(czyli zleconej w terminie do 7 dni od zdarzenia realizacji dostawy, ushugi lub roboty
budowlanej), Kierownik komérki organizacyjnej (lub osoba przez niego upowazniona)
sporzadza protokot i podpisuje protokét awaryjny (stanowiacy zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu). W tresci protokolu wymagana jest opinia Giéwnego Ksiggowego (lub osoby
przez niego upowaznionej) dotyczaca posiadania $rodkéw finansowych na realizacje
zamowienia. Protokét powinien zawiera¢ informacj¢ o tym, co uleglo uszkodzeniu wraz z
oszacowaniem kosztéw niezbednych zamdwien oraz czynnosci potwierdzajacych koniecznosé
natychmiastowego zlecenia ustugi lub zakupu (np. brak sprzetu zastgpczego, niemozliwosé
wykonywania niezbednych czynnosci lub zagrozenie dla bezpieczenistwa lub mienia, itp.).

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Zamodwienia publiczne o objete niniejszym Regulaminem podlegajg rejestracji. W zakresie
zamoéwien do 15 000,00 zt, komérka organizacyjna o ktorej mowa w §5 ust. 14 prowadzi
rejestr udzielonych zaméwien. Komoérka zaméwien publicznych prowadzi rejestr
zamo6wien udzielonych zgodnie z zasadami §6.

3. Wzory formularzy zalaczonych do niniejszego regulaminu mogg by¢ modyfikowane w celu
dostosowania ich do potrzeb prowadzonego postgpowania.

4. Zmiany do poszczegélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Kierownika zamawiajgcego.

Zatgczniki:

1.
2.

Whniosek o wszczecie postepowania

Wzér notatki z ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia
Wzér zapytania ofertowego

Wzér formularza ofertowego

Karta oceny ofert

Whiosek o udzielenie zamdwienia

Wz6r notatki o dostapieniu od stosowania Regulaminu

Wz6r protokolu awarii

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

i
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(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)
Nr sprawy [ nadaje komérka organizacyjna]

Zamowienia Publiczne w

Zalgeznik nr 1
do Regulaminu

MZOZ Sp. z o. 0. we Wloclawku

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenia zaméwienia

. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia zaméwienia:

(nazwa, cechy, iloé¢, jednostka miary)
. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

Wartoéé netto: gt
Wartoéé brutto: -z}

Zamobwienie bedzie finansowane ze §rodkow: _

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w  dniu

na podstawie

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia:

. Termin realizacji zamowienia:

. Planowany termin wszczecia procedury:

. Warunki realizacji zamowienia:

(np. uprawnienie do wykonywania okreslonej dzialalnosci zawodowej,
zdolnoéé techniczna lub zawodowa, sytuacja ekonomiczna lub finansowa itp.)

. Zamowienie zostanie przeprowadzone w trybie:

doéwiadczenie wykonawcy,

(np. rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe)

. Nazwa i adres potencjalnych Wykonawcoéw zaméwienia:

1) _ _ -

2) -

3)

8. Kryteria wyboru wykonawcy:

9. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia:

1)

(imie i nazwisko)

Nie zgtaszam zastrzezen

{data i podpis osoby gtéwnego ksiegowego)
Nie zgtaszam zastrzezen

(data i podpis Zamdwien Publicznych)

{podpis wnioskujgcego)

Wyrazam zgode:

A

- nm .

(data i podpis osoby kierownika zamawiajgcego) / l!







Zalgeznik nr 2
do Regulaminu

(nazwa dzialu reprezentowana przez pracownika merytorycznego)

Nr sprawy [komorka organizacyjna]

Notatka z dnia
z ustalenia wartoéci szacunkowej zamdwienia ponizej 130 000
zlotych

1. Opis przedmiot zamowienia

(Szczegblowosé opisu zamdwienia zaleina od rodzaju zaméwienia, mozina opisaé w zalgezniku do notatki wwzgledniajqe
wszystkie planowane zamdwienia tozsame z przedmiotem zaméwienia do udzielenia w roku budzetowym)

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia

(Nalezy podaé wymagany termin realizacji danego przedmiotu zaméwienia oraz spos6b realizacji zamdwienia: jednorazowo,
sukcesywnie i przewidywane terminy na udzielenie zaméwien tozsamych z przedmiotem zaméwienia w odrgbnych

postepowaniach)

3. Wartoé¢ szacunkowg ustalano na podstawie:

(nalezy podaé sposib ustalenia wartoéci szacunkowej ze wskazaniem metod okreglonych w §5 ust.4 Regulaminu)

4. Zapytania o podanie wartoci szacunkowej skierowano do nizej wymienionych

potencjalnych wykonawcc’)w (nalezy podaé sposéb { daty zapytania ze wskazaniem dozwolonych form
okreslonych w §5 ust.4 Regulaminu }

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data Forma Potwierdzenie
skierowania skierowania skierowania
zapytania zapytania (np. e- zapytania (wpisa¢ czy

mail, telefonicznie) dolaczono do notatki)

1 = —

2. —

3.

Je§li nie skierowano zapytania do wykonaweéw nalezy podaé przyczyng uzasadniajacy

5. Informacje, dotyczaca wartoéci szacunkowej uzyskano od (nalezy dolgezyé dokumenty
potwierdzajqce ponizsze informacje, nawet jezeli sq to dane z katalogéw, taryfikatoréw lub tez innych danych dostepnych w

Internecie)



Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Data pozyskania | Oferowana Uwagi
ceny warto$é
netto/brutto

]

oraz z nastepujacych Zrodel:

6. Wyliczenie wartosci szacunkowej

(Nalezy ustali¢ na podstawie otrzymanych odpowiedzi, opisujqc przyjety sposéb do wyliezenia: np. $rednia z otrzymanych
cen, itp.)

7. Wartoéé zamowienia wynosi 7} netto
(slownie:

),brutto 7l

8. Okreslenie sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowiazujacymi
regulowaniami wewnetrznymi

(nalezy podué rozdzial | punkt z Regulaminu oraz forme realizagji zamdéwienia: rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe)

0. Zalqczniki (wymienié dokumenty stanowiqce podstawe sporzqdzenia notatki)

Sporzadzit: =

Zatwierdzam:

data i podpis kierownika komoérki organizacyjnej

10. Informacje o aktualizacji notatki (date, numer)




Nr sprawy [Zamé6wienia Publiczne]

Zalgeznik nr 3
do Regulaminu

WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r.,

Na:

POZ. 2019 ze Zm.)

10.

11.

12,

(Wpisa¢ nazwe nadana zamoéwieniu)
Zamawiajacy: _ .

Opis przedmiotu zaméwienia:

Warunki realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia:

Wykaz dokumentow:

Termin zwigzania oferta: dni.

Termin i sposob skladania oferty:

Sposéb obliczania ceny:

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny. Z tego tytulu nie przysluguja Wykonawcy Zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcéw na pi$mie lub za pomocg poczty elektronicznej.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: _ , nr tel.:
,adres e-mail: @ e

(podpis Kierownika zamawiajgcego)

Zalgczoiki:






Zatgcznik nr 4

do Regulaminu

OFERTA

(oznaczenie Zamawiajgcego)

Nawigzujac do ogloszenia o zamoéwieniu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

znak:

JA NIZE3 PODPISANY

imie:
nazwisko:
podstawa do reprezentacji:
dziatajac w imieniu i na rzecz WYKONAWCY

Uwaga:

w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie podac ponizsze dane dla wszystkich
wspéinikéw spotki cywilnej lub czlonkéw konsorcjum

nazwa (firma):
adres siedziby:

numer KRS:

REGON:

NIP:

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z zapytaniem
ofertowym z dnia _.___. r. dla niniejszego postepowania.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym wraz z zalgcznikami,
oraz wyjasnieniami i zmianami przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za cene brutto zi, zgodnie
z zalgczonym kosztorysem ofertowym/formularzem cenowym.

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminie: (data lub
dni/tygodni/miesiecy od daty zawarcia umowy).

5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do udzielenia gwarancji na okres miesiecy

liczonych od daty .

6. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu

ofertowym.

7. JESTESMY zwigzani ofertg przez okres dni.

8. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy
zawartymi w zapytaniu ofertowym i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgqcego.

9. OSWIADCZAMY, ze wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art, 13 lub
art. 14 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub podrednio pozyskali$my w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.
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10. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie postepowania nalezy kierowac na adres:
Imie i nazwisko:

Firma:
Adres:
e-mail: , tel.
11. OFERTE skiadamy na stronach, w tym:
» na str. skiadamy kosztorys ofertowy / formularz cenowy;
» na str. skiadamy

Informujemy, ze umocowanie do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
oéwiadczen lub dokumentéw skiadanych wraz z oferta wynika z dokumentu, ktéry
Zamawiajacy moze pobrac¢ z bezptatnej i ogdinodostepnej bazy danych tj.:
1) bazy Krajowego Rejestru Sadowego dostepnej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/; *
2) bazy Centralnej Ewidencji i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej na stronie
internetowe]j https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/;*
3) /jesli dotyczy to wpisa¢ nazwe oraz adres internefowy
innej bazy danych/

dnia __ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 5

do Regulaminu
WZOR
Nr sprawy: , dn.
[ Zaméwienia Publiczne]
KARTA OCENY OFERTY NR
w postepowaniu na:
Oferta Nr ___
(nazwa i adres Wykonawcy)
Cena ofertowa brutto: zt
| KRYTERIUM DOKONANE OBLICZENIA PUNKTY (OCENA)
Ce % LP Najntesza cerd x 100 % kt kt
na- ... = X...% = -pkt. .
| 0 Cena oferty badanej 0 p P
[— - B pkt. ]
RAZEM (PUNKTOW) | pkt.
MIEISCE

Podpis cztonkow komisji:

*w przypadku braku dodatkowych kryteriéw , pozycje mozna usunac.






NR Sprawy [Zaméwienia Publiczne]

Zalacznik nr 6
do Regulaminu

Wioclawek, dn.,

WZOR
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia

na:

2019r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 ze zZm.)

1.

(wpisaé nazwe nadang zamdéwieniu)

Wdniu _ . . r. komisja w skladzie:
1) .
2) —
3)

Dokonala oceny ofert zlozonych w postgpowaniu pn.:

o. Wartosé zaméwienia zostala oszacowanawdniu ___.__. r., na kwote

zk.

3. Wdniu__._ . r. Zaproszono nizej wymienionych wykonaweéw do zlozenia
ofert:

1) ,
2) s
3)

4. Zapytanie ofertowe zostalo przeslane do wykonawcow w formie pisemnej za pomoca
operatora pocztowego/ za pomocg poczty elektronicznej/ zamieszezone na stronie
internetowej zamawiajacego/ zamieszczone na tablicy ogloszen*

5. Kryteria oceny ofert:

1) Cena- %
2) - %

6. Wterminiedodnia__._ . r.,do godz. __:__, do Zamawiajgcego wplynely

nastepujace oferty:
Dodatkowe
kryterium oceny
LP. | Nazwaiadres wykonawcy Cena netto Cena brutto ofert (jesli
dotyczy)
21 ) -
(...)




7. Porbéwnanie zlozonych ofert:

Tosé —_—
Nr oferty Nazwa i adres Océl;; Kryterium ;ﬁtf:g‘it punktacja i
wykonawey brutto oceny ofert danym kozl)efJeI:'(t)S c
kryterium
1 o —
2
(..)
Zalaczy¢ karty oceny ofert.

8. W wyniku badania ofert i oceny najkorzystniejszg oferte zlozyl wykonawca:

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zalaczniki:

1) ,
2) ,
3)

Podpisy czlonkéw komisji:

1)

2)

3)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

*¥Niepotrzebne skresli¢

(podpis Kierownika zamawiajacego)




Zalaeznik nr 7
do Regulaminu

Znak sprawy: Wiloclawek, dn., _ .__. T.

[komérka organizacyjnal
WZOR

NOTATKA SEUZBOWA O ODSTAPIENIU OD STOSOWANIA REGULAMINU UDZIELANIA
ZAMOWIEN DO 130 ooo ZEOTYCH

Na:

(nazwa nadana postepowaniu)

Uzasadnienie zastosowania odstapienia o ktérym mowa w §9 Regulaminu:

(podpis osoby wnioskujacej)

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika zamawiajacego)






Zalgcznik nr 8
do Regulaminu

Wioctawek, dnia .............. .. 20,1

PROTOKOLE AWARII

Stwierdzam, ze w  dniu ... o godz. ... miala  miejsce  awaria:

(miejsce awarii, przedmiot awarii, np. marka, typ, n¥ rejestracyjny/fabryczny)

Opis awarii:

................................................................................................................................................................

(stwierdzié przebieg z uwzglednieniem postgpowania personelu obstugi, 0séb odpowiedzialnych za
uzytkownika/eksploatacje)

Przyczyny powstania awarii (z okresleniem czy awaria jest efektem dzialania lub zaniedbania
dziatania okreslonych osoéb; ze wskazaniem, czy zachodzi i z jakiego powodu koniecznos¢
natychmiastowego usunigcia awarii):

.....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Szacunkowy koszt oraz sposOb usunigcia awarii: (skierowanie ww. sprzetu do naprawy
w specjalistycznym zakladzie ze wzgledu na brak mozliwosci naprawy przez pracownikow
jednostki lub zakup nw. czgsci zamiennych w celu usuniecia awarit).

.......................................................................................................................................

Przewidywalny koszt naprawy / zakupu .................. U e .zh
WNIOSKI (np.; w zwigzku z powyzszym Komoérka Merytoryczna wnioskuje o oplacenie kosztu
usuniecia awarii w trybie awaryjnym):

Przedstawiam do zatwierdzenia:

e EPE0 RN RSB0 CEEsRsitPOBIEOOEEOBRNESIREIIRITISTS

(Kierownik Komérki Merytorycznej, lub osoba przez niego upowazniona)

Opinia Gléwnego Ksiegowego (lub osoby przez niego upowaznionej) co do posiada Srodkéw
finansowych niezbednych do realizacji zadania

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Stronal1z1






