REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W
MIEJSKIM ZESPOLE OPIEKI ZDROWOTNEJ SP. Z 0.0.
WE WEOCLAWKU

Wiloctawek, dnia 4 6 lipca 2020 r.
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PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla:

1) warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
30000 euro — Rozdziat I;

2) zasady przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia do ktérych
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(Dz.U.2017.1579 t.j. z dnia 2017.08.24)— Rozdzial II;

3) warunki i zasady udzielania zam6wien na ushugi spoleczne — Rozdziat I11.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2017.1579 t.j. z dnia 2017.08.24);

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Miejski Zesp6t Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we
Wioclawku;

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zespotu Opieki
Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku;

4) zamé6wieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

5) zamoéwieniach na ushugi spoteczne — nalezy przez to rozumie¢ ustugi wymienione w zalgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

6) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte: ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
publicznego w szczegblnoéci w przypadku zaméwien w zakresie dzialalnosci tworczej lub
naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo z
najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

7) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zam6wienia
publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamdwienia publicznego;

8) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia;

9) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powolang przez
kierownika zamawiajacego do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;

10) komérce zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ komérke zajmujaca sie
zaméwieniami publicznymi w Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku;

11) koméree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dzialy merytoryczne w
Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioclawku oraz podlegte Zarzagdowi
Miejskiego Zespotu Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku jednostki organizacyjne.

12) wylaczeniach — nalezy przez to rozumieé zaméwienia, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
niniejszego regulaminu.

§3

1. Przy zaméwieniach finansowanych z funduszy unijnych Ilub innych srodkéw zewnetrznych,
niezaleznie od ich wartodci stosuje si¢ zasady udzielenia zaméwient przyjete w odpowiednich
przepisach programu/projektu zawartych w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

2. Komoérki organizacyjne zobowiazane sg do przestrzegania zasad legalnosci, gospodarnosci,
celowosci oraz okreslania przedmiotu i warto$ci zamowienia z nalezytg starannoscia.

ROZDZIAL I

WARUNKI I ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO
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§4
Procedury udzielania zaméwient publicznych obejmuija:
1) zaméwienia o warto$ci ponizej 10 000 zl,
2) zaméwienia o wartosci od 10 000 zi do 25 000 zl,
3) zaméwienia o wartosci od 25 000 zi do 50 000 zl,
4) zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 do 30 000 euro.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ushugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamdéwienia sg roboty budowlane.
Przeliczenie wartoéci zam6wienia ze zlotych na réwnowarto$é w euro nastepuje przy zastosowaniu
sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy pzp.
Przedmiot zamé6wienia opisuje si¢ w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry moégiby utrudniaé uczciwa
konkurencje.
Za prawidlowy opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci zaméwienia oraz realizacje
zawartych zaméwien odpowiedzialnosé ponosi komérka organizacyjna.
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Udzielenie zamOwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

§5

. Zaméwienia o wartosci ponizej 10 000 zi nie wymagajg rozeznania rynku, z zastrzezeniem, ze
zakupy bedg dokonywane w spos6b celowy i oszczedny.

. Zaméwienia o wartoci od 10 000 do 25 000 z} udzielane s3 poprzez wybdr najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku — przeprowadzony przez merytoryczna komérke organizacyjng oraz
Komérke Zamowieni Publicznych. Wszczecie postepowania nastgpuje po ztozeniu do Komorki
Zamoéwien Publicznych Wniosku o wszczecie postgpowania o ndzielenie zaméwienia, ktérego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, kiérego wzor
stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przygotowanego przez komérke organizacyjna,
zaakceptowanego i zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego.

Udzielenie zaméwienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg
elektroniczng.

W razie braku ofert dostgpnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje - minimum 2.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

Dla udzielenia zaméwienia o wartoéci ponizej 25 000 zt nie jest wymagana forma pisemna, z
zastrzezeniem ust. 8.

Podstawg udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust.1 i 2 jest faktura lub rachunek.

W przypadku zaméwiefi na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej,
w ktérej okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zaméwienia, kary umowne i
warunki gwarancji.

Niezwlocznie komérka, ktéra udziela zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 przekazuje kserokopie
zamowienia (faktura, rachunek)/zawartych uméw o wartosci ponizej 25 000 zt. Komérce Zamowien
Publicznych.

§6
. Zaméwienia o wartosci od 25 000 zl do 50 000 zt udzielane s3 poprzez wybér najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego-przeprowadzonego przez Komérke Zamowien
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2. Wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1 nastgpuje po zlozeniu do Komérki Zamowien
Publicznych Wniosku o wszczecie post¢powania o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, ktérego wzdr stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przygotowanego przez komérke organizacyjna,
zaakceptowanego i zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego.

3. Komoérka Zaméwien Publicznych zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby
wykonawcéw zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 2, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter lub rodzaj zaméwienia, lub z innych obiektywnych przyczyn liczba
wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza.

4. Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

5. Umowe 0 zaméwienie publiczne o wartosci od 25 000 zt do 50 000 zt zawiera si¢ w formie pisemnej.
W przypadku zaméwiefi na roboty budowlane i projektowe w umowie okreéla si¢: przedmiot
zamowienia, termin realizacji, warto$é zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

6. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokél. Wzér Protokolu post¢powania
o udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Zatwierdzenie protokolu
przez Kierownika zamawiajacego jest réwnoznaczne z zatwierdzeniem wyniku postepowania.

7. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamoéwienia jest umowa o dzieto badZz umowa zlecenie.

8. Zawsze dopuszczalne jest przeprowadzenie procedury otwartej, o ktérej mowa w §7 poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)

§7

1. Zaméwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 z} do 30 000 euro udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego przeprowadzonego przez
Komérke Zamowien Publicznych.

2. Wszczecie postgpowania, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje po zlozeniu do Komérki Zaméwien
Publicznych Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie Zaméwienia, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przygotowanego przez komérke organizacyjna,
zaakceptowanego i zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zamieszcza zapytanie ofertowe na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP).

4. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protok6l, Wzor protokotu stanowi zatgeznik nr 2
do niniejszego Regulaminu. Zatwierdzenie protokolu przez Kierownika zamawiajacego jest
réwnoznaczne z zatwierdzeniem wyniku postgpowania.

5. Umowe o zaméwienie publiczne o wartosci od 50 000 zt do 30 000 euro zawiera si¢ w formie
pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla sig:
przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

6. W przypadku ushug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawg udzielenia zam6wienia jest umowa o dzielo badz umowa zlecenie.

§8

Zamowienia publiczne objete niniejszym rozdzialem Regulaminu podlegajg rejestracji.

WYLACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINU
§9
1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, ktérych
szacowana warto$¢ w skali roku nie przekroczy 30 000 euro, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci twérczej lub artystycznej,
2) zamo6wienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 12) - 14) ustawy pzp,
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3) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujgcych brakiem mozliwosci zapewnienia
swiadczenia podstawowych dostaw i ustug poprzez wydhuzenie czasu trwania dotychczasowej
umowy z wykonawcg o czas niezbedny na wylonienie nowego wykonawcy,

4) zamoéwienia, ktére mogg by¢ realizowane lub wykonywane przez Gming Miasto Wloctawek,
jednostki Gminy Miasto Wioctawek lub jednostki przez nig ustanowione oraz spétki komunalne
Gminy Miasto Wloctawek,

5) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, w szczegblnosci w sytuacjach ratowania zycia, mienia, awarie (potwierdzone
sporzadzonym protokolem awarii stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu),

6) zamoéwien, ktérych przedmiotem sa:

a) niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania aparatury medycznej przeglady, badania,
potwierdzania posiadanych certyfikatéw, pomiary oraz inne czynnosci, celem ktorych jest
potwierdzenie funkcjonowania aparatury medycznej i laboratoryjnej oraz sprzetu
medycznego,

b) przeglady, badania, potwierdzania posiadanych zaswiadczen, $wiadectw, dokumentdw,
atesty, pomiary oraz inne czynno$ci, celem, ktérych jest potwierdzenie prawidiowego
nadzoru i utrzymania obiektéw budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
bedacymi w uzytkowaniu MZOZ,

c) dostawy i ustugi, ktére wynikaja z obowiazujacych przepiséw BHP, wytycznych Ministra
Zdrowia oraz dostosowania do wymogow zalecefi Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;j,

d) dostawy wody za pomocsa sieci wodociggowej lub odprowadzania $ciekéw, dostarczania
energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej, dostawy ciepla z
sieci cieplowniczej, ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych, ushugi
pocztowe,

e) ushigi indywidualnego szkolenia pracownikéw,

f) bilety (karnety) komunikacji miejskiej,

g) niezbedne ustugi i dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,

h) oplaty za zamieszczenie publikacji w czasopismach,

i) zakup czasu antenowego- np. reklama, nadanie audycji informacyjnej- dokonany
bezposrednio od nadawcy programu lub od posrednikéw (np. agencji reklamowych),

j) oplaty za dzialania promocyjno- reklamowe,

k) dostawy zwigzane z wydatkami okoliczno$ciowymi,

1) dostawy artykuléw spozywczych zwiazanych z organizacjg spotkan odbywajacych sie w
MZ0Z,

m) artykuly na potrzeby organizacji konkurséw, szkolefi, ¢wiczen, imprez, wystaw i promocji,
realizowanych w ramach zadan realizowanych przez MZOZ,

n) zakupy paliwa na potrzeby samochodu stuzbowego,

0) wyposazenie i zakup mebli zwigzanych z realizacjg zadan statutowych Spéiki,

p) dostawy i ushugi, realizowane za pomoca udzielanych zaliczek pienieznych, zwigzane z
pracami remontowymi i renowacyjnymi- wykonywanymi i prowadzonymi bezposrednio
przez pracownikéw Spéiki realizujacymi wytyczne rozporzgdzenia Ministra Zdrowia oraz
dostosowanie do wymogéw zalecen Inspekeji Sanitarno-Epidemiologiczne;j,

q) prenumerata czasopism zwigzanych z szeroko rozumiang dziatalnoscig Spétki,

r) dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe, placowe,
finansowe, bazy aktéw prawnych, dotyczace bezpieczenistwa sieci teleinformatyczne;j),

s) ushugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy-zlecenia,

t) zakupy upominkdw i nagréd rzeczowych,

u) dostawy, ustugi, roboty budowlane zwigzane z dostosowaniem budynku do obowigzujacych
przepiséw BHP, PPOZ i innych,

v) dostawy, ushlugi, roboty budowlane zwigzane z odprowadzeniem sciekéw oraz dostawg
wody z doprowadzeniem wody z sieci wodociggowej.

w) zakupu samochodéw dostawczych/osobowych przeznaczonych do realizacji  zadan

statutowych spoiki ‘
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10.

11.

12.

7) w przypadku wszelkich zakupéw zwigzanych z wdrozeniem Elektronicznej Dokumentacji
Medycznej.

Udzielenie zam6wien, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje po wyrazenia akceptacji (pisemnej lub
ustnej) kierownika zamawiajacego, z wylaczeniem awarii (§9 ust. 1 pkt 5), majac na uwadze,
ze dokonywanie tych wydatkéw musi nastgpowaé réwniez w sposéb celowy i oszczgdny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
W przypadku awarii zwigzanej z koniecznoscig natychmiastowej (bezzwlocznej) naprawy (czyli
zleconej w terminie do 7 dni od zdarzenia realizacji dostawy, ushugi lub roboty budowlanej),
Kierownik Komérki Merytorycznej (lub osoba przez niego upowazniona) sporzadza protokot i
podpisuje protokét awaryjny (stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu). W tresci
protokohi wymagana jest opinia Gléwnego Ksiegowego (lub osoby przez niego upowaznionej)
dotyczaca posiadania $rodkéw finansowych na realizacj¢ zamoéwienia, Protokét powinien zawiera¢
informacje o tym, co uleglo uszkodzeniu wraz z oszacowaniem kosztéw niezbgdnych zaméwien
oraz czynnosci potwierdzajacych konieczno$é natychmiastowego zlecenia ustugi lub zakupu (np.
brak sprzetu zastepczego, niemozliwoéé wykonywania niezbednych czynnosci lub zagrozenie dla
bezpieczenstwa lub mienia, itp.).

ROZDZIAL I

ZASADY PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA DO KTORYCH STOSUJE SIE PRZEPISY USTAWY
PZP

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§10

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczyé dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okre§lonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Podstawowymi trybami udzielania zamdwienia s3a przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.
Zamawiajacy moze udzielié zaméwienia w innych trybach przewidzianych ustawa tylko w
przypadkach w niej okreslonych.
Ogloszenia wynikajace ~z ustawy zamieszcza si¢ w  Biuletynie =~ Zamoéwien
Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych lub
publikuje w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane Urzgdowi Publikacji
Unii Europejskiej.
Zamawiajacy dokumentuje zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych
przechowujac dowéd jego zamieszczenia oraz publikacje ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej przechowujac dowdd jego przekazania do publikacji.
Jezeli wynika to z przepiséw ustawy ogloszenia o postgpowaniach i ich wynikach zamieszczane s
na stronie internetowej i tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego.
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§11
Dla zamoéwien, ktorych warto$¢ przekracza réwnowartoéé kwoty 30 000 euro postepowania we
wszystkich trybach przewidzianych ustawg zatwierdza Zarzad.
Zarzad przy zaméwieniach, o ktérych mowa w ust. 1 zatwierdza:
1) decyzje o wszczeciu postgpowania,
2) sklad komisji przetargowej,
3) tryb postgpowania,
4) opis przedmiotu zamoéwienia,
5) kryteria oceny ofert,
6) kwote wadium (jezeli jest wymagane),
7) wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),
8) termin skladania ofert,
9) wykluczenia wykonawcow,
10) odrzucenia ofert,
11) wybdr oferty najkorzystniejszej,
12) protokét postgpowania,
13) ustanawiania pelnomocnikéw do reprezentowania zamawiajacego w  przypadku postgpowania
odwolawczego w sytuacji wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§12

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamo6wienia odpowiada kierownik
zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postgpowania.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzyé pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w niniejszym rozdziale, pracownikom zamawiajacego.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokladnych i zrozumiatych okreslef,, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry méglby utrudniaé uczciwg
konkurencje.
Przedmiotu zam6wienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za
pomocy dostatecznie dokladnych okreslefi, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub
rownowazny".
Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdéwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowe;j oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych.
Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot
zamOwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zanizaé wartosci
zamowienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zaméwienia.
Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
ustawy przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ wartos$¢ tych zaméwien.
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Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, warto$cig zamowienia jest
laczna wartos$é poszczegdlnych czgsci zamdwienia.

Sposob ustalenia wartosci zaméwienia dla robét budowlanych, dostaw i ustug okreslone sg w art.
33 — 35 ustawy.

Za prawidlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz ustalenie wartosci zamdwienia odpowiedzialnos¢
ponosi komérka organizacyjna.

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§13

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna si¢ na pisemny Wniosek o wszczecie
procedury udzielenia zaméwienia publicznego kierujacego komérka organizacyjng z minimum 1
miesiecznym wyprzedzeniem. Wz6r wniosku stanowi Zalaeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga akceptacji i potwierdzenia zabezpieczenia srodkow
finansowych przez Glownego Ksiggowego.
Kierujacy komérka organizacyjna odpowiada za informacje zawarte we Wniosku o udzielenie
zaméwienia.
Komérka Zaméwien Publicznych w przypadku stwierdzenia we Wniosku brakéw badz zapisow
majacych wplyw na przebieg lub wynik postepowania zwraca Wniosek do komorki wnioskujacej z
pro$ba o wyjasnienia lub uzupehienie tresci wniosku.
Whiosek o udzielenie zaméwienia zatwierdza Zarzad i przekazuje do realizacji Komérce Zaméwieti
Publicznych.
Komérka Zaméwien Publicznych przygotowuje niezbedne dokumenty do wszczecia
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w tym w szczegolnosci:

1) projekt uchwaly wszczynajacej postepowanie o udzielenie zaméwienia oraz powolania

komisji przetargowej,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Przygotowane projekty dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6. pkt 1) i 2), Komdrka Zamowient
Publicznych przekazuje do zatwierdzenia Zarzadowi.
Wszczecie postgpowania moze nastapi¢ wylacznie po podjgciu stosownej uchwaly przez Zarzad, w
zakresie o ktérym mowa w ust. 6.
Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia opracowywana jest zgodnie z postanowieniami art.
36 ustawy.
Zamawiajacy w postepowaniu moze zadaé od wykonawcow tylko o$wiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.
Dokumenty i za§wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu okresla
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zadaé zamawiajacy od wykonawcéw postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U.2016 1.,
poz.1126)
Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy sporzadza
protokdt postepowania o zamowienie publiczne.
Protokot postepowania o zamdwienie publiczne wraz zatacznikami jest jawny.
Zatgczniki do protokolu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstgpne
od dnia zaproszenia do skladania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od
dnia poinformowania o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Upowaznia si¢ pracownika Komodrki Zamoéwienr Publicznych odpowiedzialnego za
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego do podpisywania protokotu
postepowania z wyjatkiem jego zatwierdzenia.
Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.
Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawiera si¢ na czas oznaczony z zastrzezeniem art. 143
ustawy.
Umowy w sprawach zaméwien publicznych wymagaja pod rygorem niewaznosci zachowania
formy pisemnej, chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja innej formy szczegdlnej.
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Niedopuszczalna jest zmiana postanowiefi zawartej umowy w stosunku do treSci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial mozliwo$é
takiej zmiany w ogloszeniu o zamoéwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i
okreslit warunki takiej zmiany lub zachodzg przestanki wynikajace z ustawy.

Dokonywanie zmian, o ktérych mowa w ust. 19 skutkuje uniewaznieniem postanowien
zmienionych.

Umowy o zamowienia publiczne sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostgpie do informacji publiczne;j.

Projekt umowy opracowywany jest wspélnie przez Komorke Zamowien Publicznych oraz komoérke
organizacyjng skladajaca wniosek o udzielenie zaméwienia oraz podlega uzgodnieniu pod
wzgledem formalno — prawnym z Radcg Prawnym.

Dokumentem potwierdzajacym wykonanie zamoéwienia dla robot budowlanych jest protokdt
odbioru, a dla dostaw i ustug protokét odbioru lub adnotacja o wykonaniu zam6wienia na fakturze.
Kierujacym i nadzorujacym realizacj¢ umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej
rozliczenie wlasciwym jest komadrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci skutkujacych mozliwoscia zawarcia aneksu do zawartej
umowy, podmioty, o ktérych mowa w ust. 24 zglaszaja potrzeb¢ zawarcia aneksu skladajac ze
stosownym wyprzedzeniem niezbgdne dokumenty i uzasadnienie do powyzszego.

Za terminy, informacje oraz uzasadnienie, 0 ktérym mowa w ust. 24 odpowiada wlasciwa komérka
organizacyjna lub jednostka organizacyjna.

Umowy oraz aneksy do uméw podlegaja rejestracji.

Odpowiedzialnym za rejestracje umow i aneksoéw jest Komorka Zaméwien Publicznych.

KOMISJA PRZETARGOWA
§14

Do przeprowadzenia postgpowania Zarzad powotuje kazdorazowo Komisje przetargows, w tym jej
przewodniczacego.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym powolywanym do oceny spelniania przez
wykonawcéw warunkéw udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny
ofert.
Zarzad moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz okreslone w ust. 2,
czynnosci.
Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Zarzadowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktorym
mowa w ust. 2, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej trzech osob.
Pracg komisji kieruje przewodniczacy.
Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztalt prac zwigzanych z trybem
pracy komisji.
Komisje obowigzujg przepisy ustawy prawo zamdwiefn publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Czlonkowie komisji majg obowigzek zapoznaé si¢ z:

1) przedmiotem zamoéwienia,

2) specyfikacjg istotnych warunkdéw zamdwienia,

3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcom,

4) kryteriami i sposobem oceny ofert,

5) trybem pracy komisji.
Wszyscy czlonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i pordwnania ofert skladaja
o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Do udzialu w pracach komisji s3 uprawnieni:

1) pracownicy zatrudnieni w Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wiloctawku,

lub pracownicy podlegtych jednostek organizacyjnych MZOZ Sp. z o0.0. we Wioctawku,
2) inne osoby niebedace pracownikami zamawiajgcego, ktérych wiedza, kwalifikacje

N
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3) i pelnione funkcje predysponuja do pracy w komisji przetargowe;.

4) prawo do oceny ofert i zglaszania uwag przysiuguje wszystkim czionkom komisji
przetargowej.

5) sposréd czlonkéw komisji mozna wyznaczy¢ zastepce przewodniczacego komisji
przetargowej. Zastepca wykonuje czynnosci przewodniczacego w przypadku jego
nieobecnosci.

6) dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z ustawg oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji — pracownik
Komoérki Zamoéwien Publicznych MZOZ Sp. z o.0.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnoscei:

1) w miejscu i w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia prowadzi
jawne otwarcie ofert,

2) odebranie od czlonkéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 10 oraz wykluczenie

3) z prac czlonka komisji podlegajacego wykluczeniu,

4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5) podziat migdzy cztonké6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania. ,

7) informowanie Zarzadu o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania

8) o udzielenie zaméwienia publicznego.

9) parafowanie korespondencji zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w szczegblnosci: kierowanych do Wykonawcéw wyjasnien i zmian
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, wezwan do wyjasnien tresci ofert oraz
zlozenia lub uzupehienia dokumentéw, wezwan do przedtozenia terminu zwigzania oferta,
informacji z otwarcia ofert.

W zakresie prowadzonego postgpowania komisja, w szczegélnosci:

1) przed otwarciem oferty sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia kopert z ofertami,

2) dokonuje jawnego otwarcia ofert,

3) ocenia spetienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Zarzadu o ich
wykluczenie w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) wnioskuje do Zarzadu o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postepowania,

7) analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie,

8) prowadzi negocjacje w przypadkach i trybach przewidzianych ustawa.

Odwolanie na czynnosci Zamawiajacego, zlozone przez wykonawcdéw w toku postgpowania,

przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Zarzgdowi.

Prace komisji przetargowej w zakresie unormowarym zarzadzeniem, podlegaja zatwierdzeniu przez

Zarzad poprzez akceptacje wskazanych rozwiazan, o ktérych mowa w ust. 4 oraz ust. 13 pkt 3) —

6).

ROZDZIAL III

WARUNKI 1 ZASADY UDZIELANIA ZAMQWIEN NA USLUGI SPOLECZNE
PRZEPISY OGOLNE

§15
Niniejszy Rozdziat okresla warunki i zasady udzielania zaméwien na ustugi spoleczne o wartosci
zaméwienia do 750 000 euro.
Do postepowan o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne, ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w zfotych réwnowartoéé kwoty: 750 000 euro stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U.2017.1579 t.j. z dnia 2017.08.24).

§16
Zamawiajacy udziela zamdéwienia na ustugi spoleczne w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.
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Czynnoséci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwieni na ushugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.
Dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWNIA
§17

Za ustalenie wartosci zamoOwienia, opis przedmiotu zamOwienia, warunki udziali w
przedmiotowym postgpowaniu oraz kryteria oceny odpowiada wlasciwa komorka organizacyjna.
Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone z nalezytg starannoscia. Zamawiajacy nie
moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp zanizaé¢ warto$ci zamdwienia Iub
wybieraé sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowier,
okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamdowien publicznych wydane na podst. art. 35
ust. 3 ustawy Pzp.
Postgpowanie przeprowadza Komoérka Zamowieni Publicznych w oparciu o przygotowane,
zatwierdzone Uchwalg Zarzadu Ogloszenie 0 zamdwieniu, na podstawie Wniosku o wszczecie
postgpowania na ustugi spoleczne o wartosci zaméwienia do 750 000 euro, zloZzonego przez
wlasciwg komorke merytoryczng, zawierajaca informacje, o ktérych mowa w ust. 1. Wzér wniosku
stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Wszczecie postgpowania nastgpuje z chwila zamieszczenia Ogloszenia o zamdOwieniu na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.
Ogloszenie o zamdéwieniu winno zawiera¢ wszelkie niezbedne informacje dotyczace
Zamawiajacego oraz informacje dotyczace prowadzonego postepowania, m.in.:

1) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zlozenia oferty;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin wykonania zamdwicnia;

5) warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy);

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia (jezeli dotyczy);
7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,

8) wymagania dotyczace wadium (jezeli dotyczy);

9) termin zwigzania oferts;

10) miejsce oraz termin skladania ofert;

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
12) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy);
13) ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe w prawie zamdwienia publicznego na takich warunkach;

14) informacje dodatkowe, informacje o odrzuceniu ofert, uniewaznieniu postgpowania.
Za przeprowadzenie postgpowania oraz zlozenie Zarzadowi propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej i/lub zatwierdzenie wyniku postgpowania odpowiedzialna jest powotana
Uchwatg Komisja Przetargowa.
Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia lub uniewaznieniu postepowania informacja o udzieleniu
zamowienia lub informacja o uniewaznieniu postgpowania podlega zamieszczeniu na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.
Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Sekretarz Komisji Przetargowej sporzadza Protokél z postepowania ma ushugi spoleczne o
wartosci zamoéwienia do 750 000 euro, zgodnie z tre$cig Zalgcznika nr 5 do niniejszego
Regulaminu. Protokoét z postgpowania podpisuja wszyscy czlonkowie komisji przetargowe;j.
Protokdt postepowania o zamowienie publiczne wraz zatacznikami jest jawny.

(\(\J . Strona 11 z 13

|



12.

13.

14.

15.

o

10.

Zalaczniki do protokolu udostcpnia si¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostgpnia sig od chwili ich otwarcia.

Protokél, o ktérym mowa w ust. 10 zatwierdza Zarzad. Zatwierdzenie protokotu jest rownoznaczne
z wyborem oferty najkorzystniejszej i/lub zatwierdzeniem wyniku postgpowania.

Do uméw w sprawach zaméwien publicznych na ustugi spoleczne stosuje sig przepisy Kodeksu
cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Umowy oraz aneksy do uméw podlegaja rejestracii.

KOMISJA PRZETARGOWA
§18

Do przeprowadzenia postgpowania Zarzad powotuje kazdorazowo Komisje przetargows, w tym jej

przewodniczacego.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym powolywanym do oceny spelniania przez

wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny

ofert.

Zarzad moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz okreslone w ust. 2,

cZynnosci.

Komisja przetargowa w szczegélnoéci przedstawia Zarzadowi propozycje wykluczenia

wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktérym

mowa w ust. 2, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb.

Praca komisji kieruje przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztalt prac zwigzanych z trybem

pracy komisji.

Czlonkowie komisji majg obowigzek zapoznaé si¢ z:

1) przedmiotem zamdwienia,

2) Ogloszeniem o zaméwieniu,

3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcom,

4) kryteriami i sposobem oceny ofert,

5) trybem pracy komisji.

Do udziatu w pracach komisji sa uprawnieni:

1) pracownicy zatrudnieni w Miejskim Zespole Opieki Zdrowotnej Sp. z 0.0. we Wioctawku,
lub pracownicy podleglych jednostek organizacyjnych MZOZ Sp. z 0.0. we Wioctawku,

2) inne osoby niebedace pracownikami zamawiajacego, ktérych wiedza, kwalifikacje i
pehione funkcje predysponuja do pracy w komisji przetargowe;.

3) prawo do oceny ofert i zglaszania uwag przyshuguje wszystkim cztonkom komisji
przetargowe;j.

4) spoéréd czlonkéw komisji mozna wyznaczyé zastepcg przewodniczacego komisji
przetargowej. Zastepca wykonuje czynnosci przewodniczacego w przypadku jego
nieobecnosci.

5) dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawa oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji — pracownik
Komoérki Zaméwien Publicznych MZOZ Sp. z o.0.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

1) w miejscuiw terminie okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu prowadzi jawne otwarcie ofert,

2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania. ,

5) informowanie Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

6) parafowanie korespondencji zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnosci: kierowanych do Wykonawcoéw wyjasnien i zmian
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, wezwait do wyjasnieni tresci ofert oraz
zhozenia lub uzupehienia dokumentéw, wezwan do przedlozenia terminu zwigzania oferta,
informacji z otwarcia ofert.
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11. W zakresie prowadzonego postgpowania komisja, w szczegblnosci:

1) przed otwarciem oferty sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia kopert z ofertami,

2) dokonuje jawnego otwarcia ofert,

3) ocenia spelienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Zarzadu o ich

wykluczenie w przypadkach przewidzianych w Ogloszeniu o zaméwieniu,

4) wnioskuje do Zarzadu o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w Ogloszeniu o

zamOwieniu,
5) ocenia oferty niepodlegajgce odrzucenin,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postepowania.

12. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanym zarzadzeniem, podlegaja zatwierdzeniu przez
Zarzad poprzez akceptacje wskazanych rozwiazan, o ktérych mowa w ust. 4 oraz ust. 11 pkt 3) —

6).

POSTANOWIENIA KONCOWE

§19

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie w zakresie udzielania zamowient na ustugi
spoleczne zastosowanie maja odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Zaljczniki do Regulaminu stanowig:

1. Wzér Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia ktorego wartosé nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro — Zalaeznik nr 1 do Regulaminu,

2. Wzér Protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro — Zatacznik nr 2 do Regulaminu,

3. Wzor Wniosku o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego - Zalacznik nr 3 do

Regulaminu,

4. 'Wzdér Wniosku o wszczgcie postepowania na ustugi spoleczne o wartoéci zaméwienia do 750 000 euro -

Zalacznik nr 4 do Regulaminu,

5. Wzdr Protokotu z postepowania na ustugi spoteczne o wartoéci zamoéwienia do 750 000 euro - Zalgcznik

nr 5 do Regulaminu,

6.  Wzdr protokolu awarii- Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

ES ,R DU

20
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Zatwierdzil: .
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Nr.....

Zalgcznik do 1 do Regulaminu

(wnioskodawca)

............ Lovoriiiiiiieen,

(znak sprawy komoérki Zaméwien Publicznych)

Komdrka Zamdéwien Publicznych

w/m

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia ktorego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych

1

réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania, wskazanie rodzaju zaméwienia: ustuga, dostawa, robota
budowlana):

Opis przedmioty zaméwienia (opis przedmiotu zamdwienia jako cze$é merytoryczng mozna zalgezyé w
postaci zalgcznika do wniosku w formie papierowej i elektronicznej)

..........................................................................................................................................................

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia: .......................... e
/imig i nazwisko oraz stanowisko/

Wartos¢ szacunkowa zamo6wienia (bez podatku od towardw i ustug VAT):

........................................................................... PLN
........................................................................... euro

Wartos¢ zamowienia brutto z podatkiem od towaréw i ustug wg stawki VAT ........ %
.................................................................................................................................. PLN.
Ustalenia wartosci szacunkowe]j zaméwienia dokonal/a/ ...............cccooeiiiviiiininin,

/imig i nazwisko oraz stanowisko/

WA et DA POUSIAWIE. ..vovrererrereernartresessessnmese st sne et sensssss e ssstesnsssasans

(w praypadiu zamowienia na wykonanie robot budowlanych nalezy zalgezyé kosztorys inwestorski; w preypadiae zamdwienia na
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych
okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym; dokumenty okreslajgce scacunkowq wartosé zamdéwienia winny byé sporzqdzone
zgodnie z art. 35 ustawy).

Termin wykonania ZamOWIenia: ..........cc..viuveeeiiininienieniiriei e, .

Propozycja warunk6éw udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw
lub/i niezbgdnych wymaganych od wykonawcéw dokumentéw jesli dotyezy):

Osoba odpowiedzialna za warunki i opis warunkéw udziatu w postepowaniu lub/i niezbednych wymaganych
dokumentow 0d WYKONAWEOW: ... ..ceuie it et e e e e e e ens
/imig i nazwisko oraz stanowisko/
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6. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium oraz spos6b oceny

ofert:
1) ettt R R AR s b enraens Foabiassistians %
2) et s s RS RSRR SRR et rnes ssebastiEeset e %,
Osoba ustalajgca kryteria oraz opis i wage kazdego z kryteridw: ...

/imie i nazwisko oraz stanowisko/

7.  Wzbr umowy lub kluczowe informacje niezbedne do postanowien umowy:

(data, podpis i pieczqtka wrioskodawcy)

Whiosek zostal zweryfikowany:

Pracownik Komérki Zamoéwien Publicznych: ........coeviiinineennssnincsa s
(podpis, pieczqgtka, data)

Uwagi

Zatwierdzil: ...

(podpis, pieczqtka, data)
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Nr....

1.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

............. loviviniiiiniin

PROTOKOL
post¢powania o udzielenie zamo6wienia, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Przedmiot zamoéwienia (halezy wskazaé rodzqj zamdwienia: ustuga, dostawa, robota budowlana):

..........................................................................................................................................................

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (bez podatku VAT) wynosi:

............................................. PLN.

............................................. euro.

Warto$¢ zamowienia brutto z podatkiem od towarow i ustug wg stawki VAT ... %
................................................................. PLN.

Zaproszenie do zlozenia oferty:

1) skierowano w dniu ....................... do nastgpujacych wykonawcoéw (nalezy wskazaé sposéb

P PP OO TPt
PSP UPPPPE PP
PP URPOPRY-1L SO SN SN S
lub
2) opublikowano na  stronie  internetowej zamawiajagcego (BIP) w  dniu -
.................................... /odstapiono od publikacji w BIP.
W wyznaczonym terminie na skladania ofert do dnia .......cceveeeeveenns do godz. ..ccccriirninnnnnnns

wplynely nastgpujace oferty (nalezy wskazaé: imie i nazwisko/nazwe wykonawcy/adres, cene oraz

pozostale kryteria oceny ofert jesli wystgpily):

itd.
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Wioctawek, dnia ...........oooviiiiiinnnn.

ZAIWIETdZAM: .....cccoerireeireverreneeenneernessiesenseserisenranens
(podpis, pieczgtka, data)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

(znak sprawy komérki Zaméwien Publicznych)

Komérka Zamoéwien Publicznych

w/m

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa zadania:

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
(w przypadku wskazania innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony - uzasadnienie)

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

2. Czy zamoéwienie jest podzielone na czesci:

1) Tak
(nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia dla kazdej czesci, okreslié w stosunku do ilu czesci moze zostad udzielone
zamowienie jednemu wykonawcy):

2) Nie

3. Wartosé:

1) calosci zaméwienia ...............coeeiiiiiiininn, »- CO stanowi réwnowartos$é..................c.e.n. euro
2) zaméwien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czesciowych) z podzialem na czesei:
1 ... , €O stanowi rownowartosé ...... euro
2) ... , €O stanowi réownowartos¢ ...... euro
3 ... , €O stanowi rownowartos¢ ...... euro

Uwaga: w przypadku zastosowania prawa opcii czv zamdwieri powtarzajqcych sig, do wartosci zaméwienia
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nalezy doliczyé warto$é zaméwienia objetego opcjq lub zamdwieniem powtarzajgcym sig.
3) Warto$¢ zamowienia zostala ustalona w dniu ... na podstawie

4. Termin wykonania zaméwienia:

5. Warunki udzialu w post¢powaniu dotyczgce:
1) kompetencji lub uprawnieri do prowadzonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow:

...........................................................................................................................

6. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

.......................................................................................................................................

7. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do trefci zawieranej umowy w sprawie |
zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, w szczegélnoSci: wskazanie
sposobu wynagrodzenia, platnoci, terminéw platnosci, dopuszczalne zmiany umowy:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

(data, podpis i pieczqtka wnioskodawcy)
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Whiosek zostal zweryfikowany:
Pracownik Komérki Zamowieri PUblicZnych: .........oocccveerveeenniceereneeeeeseentereetvessnieens

(podpis, pieczqtka, data)

GIOWNY KSIGEOWY: .ocvereerereerrernrrneiriscessesenessrsesnensssssssasnens
(podpis, pieczgtka, data)

Zatwierdzil: ...
(podpis, pieczqtka, data)
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Zalgcznik do 4 do Regulaminu

....................................................

(wnioskodawca)
Nrovrine, [eviiiiiiinnnn,

(znak komdrki Zaméwien Publicznych)

Komérka Zamdéwien Publicznych

w/m

WNIOSEK
o wszczecie postgpowania na uslugi spoleczne o wartosci zamdéwienia do 750 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania, wskazanie grupy ustug spolecznych, zgodnie z wykazem):

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

2.  Opis przedmiotu zamoéwienia (opis przedmiotu zaméwienia jako czesé merytoryczng moina zalgezyé w
postaci zalgcznika do wniosku w formie papierowej i elektronicznej)

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia: ..............ceeeveneenn.n. [T
/imie i nazwisko oraz stanowisko/

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (bez podatku od towar6w i uslug VAT):

Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonal/a/ ............ccoceeiiiiiiiiiiiiinineen.n.
limig i nazwisko oraz stanowisko/

W AN oo 08 POASLAWIE! .....eovvererrernrererersrerireesseeessissssessssssessssassssssssaseens
4. Termin wykonania ZamOWIeTHa: ..........ovevieiaiiriiiiiiiiirr e ereeenn .

5. Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkéw lub/i niezbgdnych wymaganych od wykonawcéw dokumentow (jesli dotyczy):

Osoba odpowiedzialna za warunki i opis warunkow udziatu w postepowaniu lub/i niezbednych wymaganych
doKumEntOW O WYKOMAWCOW: .....uitinentiiereniertieneteietaeteneaasetennrnrernensenen e enaen e ensenrneneaenasnns
/imie i nazwisko oraz stanowisko/

6. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium oraz sposob oceny
ofert:
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2) e bR bR e e e e b bbb sbes | SansissnEserens %,

Osoba ustalajgca kryteria oraz opis i wagg kazdego ZKryteriow: ..........cooiiiiiniiiiiiiiiii
/imig i nazwisko oraz stanowisko/

7. Wzbr umowy lub kluczowe informacje niezbedne do postanowieti umowy:

10.

(data, podpis i pieczgtka wrioskodawcy)

Whiosek zostal zweryfikowany:

Pracownik Komorki Zamowien Publicznych: ..o,
(podpis, pieczgtka, data)

GIOWNY KSIBZOWY: ..ottt ssssasssnans
(podpis, pieczqtka, data)

Zatwierdzils ..........covveevinnrenienenneeree e
(podpis, pieczgtka, data)
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Uslugi spoleczne
wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy
2014/25/UE (Art. 138 h ustawy pzp)

Zalacznik XTIV do dyrektywy 2014/24/UE wymienia nastepujgce grupy ushug:

1. Uslugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne.

2. Uslugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej i kultury.

3. Uslugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spolecznego:

4. Swiadczenia spoteczne.

5. Inne uslugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym ustugi $wiadczone przez zwiazki
zawodowe, organizacje polityczne, stowarzyszenia milodziezowe i inne organizacje
czlonkowskie.

6. Uslugi religijne.

7. Uslugi hotelowe i restauracyjne.

8. Uslugi prawne, niewylaczone na mocy art. 10 lit. d).

9. Inne ushigi administracyjne i rzadowe.

10. Swiadczenie ushig na rzecz spotecznosci.

11. Ushugi w zakresie wieziennictwa, bezpieczenstwa publicznego i ratownictwa, o ile nie sa
wylaczone .

12. Ushugi detektywistyczne i ochroniarskie.

13. Ushugi miedzynarodowe.

14, Ushugi pocztowe.

15. Ustugi rézne.

Zalacznik nr XVII do dyrektywy 2014/25/UE wymienia nastepujgce grupy ushug:

1. Uslugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne.

2. Administracyjne ushugi spoleczne, edukacyjne, w zakresie opieki zdrowotnej i ustugi
kulturalne.

Ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spolecznego.

4. Swiadczenia spoteczne.

Inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym uslugi $wiadczone przez zwigzki
zawodowe, organizacje polityczne, stowarzyszenia miodziezowe i inne ustugi $wiadczone
przez organizacje czlonkowskie.

6. Uslugi religijne.

7. Uslugi hotelowe i restauracyjne.

8. Uslugi prawnicze, o ile nie s3 wylaczone na mocy art. 21 lit. c).

9. Inne uslugi administracji publicznej i dla wiadz publicznych.

10. Swiadczenie ushug na rzecz wspdlnoty.
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11. Ustugi w zakresie wieziennictwa, bezpieczefistwa publicznego i ratownictwa, o ile nie sg

wylaczone na mocy art. 21 lit. h).

12. Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie.

13. Ustugi miedzynarodowe.
14. Ustugi pocztowe.
15. Uslugi rézne.
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Nr

Zalacznik nr 5 do Regulaminu
................. Loviiiiiiaanan

PROTOKOL

z postgpowania na ustugi spoleczne o wartosci zaméwienia do 750 000 euro.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

........................................................................... PLN
........................................................................... euro
Warto$é zamdwienia brutto z podatkiem od towaréw i uslug wg stawki VAT ........ %
.................................................................................................................................. PLN.
4. Komisja Przetargowa zostata powolana wdniu .............ooooiinn, i eerenrennes i pracowata w skladzie:
1) e
2) i e
3) e
5. Oferty:
W terminie skladania ofert, to jest do dnia ................oilll do godz. .....ccvvvrinnnen. , wplynelo
do Zamawiajacego ............ ofert.
Komisja przetargowa dokonala jawnego otarcia ofert, w dniu .............. 0 godz. ..ooeiiiiiennnn, , Zgodnie

z Ogloszeniem z zamowieniu.

W jawnym otwarciu ofert uczestniczyli przedstawiciele wykonawcow (tak/nie)

Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego
ZAMOWIENIA 1. vevveerncrsanrasuseranesstnassonsasnsasnson zk.

Podczas otwarcia ofert podano nazwy (firme) oraz adresy wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w terminie oraz
informacje dotyczace ceny ziozonych ofert oraz kazdego z przyjetych do oceny ofert kryteriéw.

W prowadzonym postepowaniu wplynely nastepujace oferty:

Na tvm zakoriczono cze$é jawna posiedzenia komisji przetarcowe.

6. Badanie ofert:
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Na posiedzeniu niejawnym w dniu ....eeeese. cevesnrnsnsares Komisja przetargowa dokonala badania ofert pod katem
speliania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zgodnosci zlozonych ofert z trescia Ogloszenia
0 zaméwieniu.

Ofertom przyznano nastepujace punkty:

7. Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem:
Oferta najkorzystniejsza, najwyzej oceniona przez Komisje przetargowa na podstawie kryteriow oceny ofert
................................................ okreslonych w Ogloszeniu o zaméwieniu Rozdz. .................. - zostala

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

Na tym protokol zakonczono i podpisano.

Lo e
2SS OUU SRS
TR OO OSSR
Wioctawek, dnia ...t
ZAtWIETAZAIN ......ecvcvivivreresereerserrns e s e asesrassresaenens

(podpis, pieczgthka, data)



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Wioctawek, dnia ................. 20....r.

PROTOKOL AWARII

Stwierdzam, 2ze w dniu ... o godz. ... miala  miejsce  awaria:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(miejsce awarii, przedmiot awarii, np. marka, typ, nr rejestracyjny/fabryczny)

Opis awarii:

................................................................................................................................................................

(stwierdzi¢ przebieg z uwzglednieniem postgpowania personelu obstugi, 0séb odpowiedzialnych za
uzytkownika/eksploatacje)

Przyczyny powstania awarii (z okresleniem czy awaria jest efektem dzialania lub zaniedbania
dzialania okre§lonych os6b; ze wskazaniem, czy zachodzi i z jakiego powodu koniecznos¢
natychmiastowego usunigcia awarii):

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Szacunkowy koszt oraz sposéb usunigcia awarii: (skierowanie ww. sprzgtu do naprawy
w specjalistycznym zakladzie ze wzgledu na brak mozliwo$ci naprawy przez pracownikow
jednostki lub zakup nw. czesci zamiennych w celu usuniecia awarii).

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Przewidywalny koszt naprawy / zakupu ..........cooviniiiiiiiiiii z}.
WNIOSKI (np w zwigzku z powyzszym Komoérka Merytoryczna wnioskuje o oplacenie kosztu
usuniecia awarii w trybie awaryjnym):

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(Kierownik Komérki Merytorycznej, lub osoba przez niego upowazniona)

Opinia Gléwnego Ksiggowego (lub osoby przez niego upowaznionej) co do posiada srodkéw
finansowych niezbednych do realizacji zadania

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Stronalzl






