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Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2019r.,

poz. 2019 tekst jednolity) zwang dalej ,,ustawg Pzp”, uchwalam co nastepuje:
§1.
Powolanie i sktad Komisji Przetargowej

1. Komisje Przetargowa, zwang dalej ,Komisjg” powotuje i odwoluje Prezes Spétki.
2. W sklad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastepujace trzy osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej;

2) Sekretarz Komisji Przetargowej;

3) Czlonek Komisji Przetargowe;j;

3. W sklad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej dwie osoby z komoérki organizacyjnej
zlecajacej zamowienie majace wiedze merytoryczna umozliwiajaca dokonanie oceny ofert
pod wzgledem zgodno$ci ich tresci z warunkami zaméwienia.

4. Powotanie os6b wchodzacych w sktad Komisji nastepuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zamowienia oraz
znajomo$¢ przepiséw regulujacych postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Prezes Zarzadu powohuje czionkéw komisji przetargowej, majagc na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

§ 2.
i wigzki 0s6b wchodzacych w sk

1. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynnoéci w sposéb
zapewniajgcy bezstronno$¢ i obiektywizm.

2. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia w
spos6b przewidziany w ustawie Prawo zamoéwiefi publicznych, ujawnia¢ przebiegu oraz
wyniku badania i oceny ofert.

3. Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynnosci, ktéra w jej ocenie jest sprzeczna z
prawem, a w szczeg6lnoéci z ustawa Prawo zaméwien publicznych, to powstrzymuje sig od
wykonania tej czynnosci i informuje o zaistniatej sytuacji Prezesa Spotki.

4. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestnictwa we wszystkich
jej pracach.

5. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg prawo dostgpu do wszystkich
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Jezeli osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej maja zastrzezenie do jej pracy, to

informuja o tym fakcie Prezesa Zarzadu.
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7.

10.

11.

12.

Bezposredni przetozony osoby wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej zapewnia, w
ramach jej obowigzkéw stuzbowych, mozliwo$¢ udziatu w pracach Komisji Przetargowe;j.
Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej informuja Przewodniczacego Komisji o
nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji Przetargowe;j.

Prezes Spotki, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia
podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt intereséw.

Konflikt interesé6w wystepuje wéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 9:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspOllnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie Zz
innego tytutu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawc6w ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajy z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposéredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Prezes Zarzadu, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnoSci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zaméwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly
prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz.U.z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie nastapito
zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 9 i 11, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 10 lub 11. Przed odebraniem

oéwiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnoSci w

postepowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu konfliktu intereséw, sktada sie¢ niezwlocznie po powzieciu

wiadomoéci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pézniej niz

przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenie o prawomocnym skazaniu za przestepstwo o ktérym mowa w ust. 11,

bad% jego braku, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o

ktéorych mowa w ust. 10 i 11, nie zlozenia przez niego o$wiadczenia, albo zlozenia

o$wiadczenia niezgodnego z prawdg przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka

Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacj¢

o wylaczeniu cztonka Komisji przewodniczacy Komisji przekazuje Prezesowi Spotki, ktory w

miejsce wylaczonego czlonka moze powota¢ nowego czlonka Komisji. Nowo powolany

cztonek Komisji sktada o§wiadczenia o ktérych mowa w ust. 13 i 14. Wobec przewodniczacego

Komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Prezes Spotki.

Cztonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w pracach Komisji

niezwlocznie po powzieciu wiadomoéci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wust 10 i

11, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Zapis ust. 15 Stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczeg6lnosci:

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

2) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w §2 ust. 13 i 14 niniejszego Regulaminu;

3) odebranie od oséb wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej o$wiadczen, o ktérych
mowa w §2 ust. 13 i 14 niniejszego Regulaminu;

4) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzein Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie w
spos6b zapewniajacy sprawny przebieg wykonywanych zadat;

5) podzial prac pomiedzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej;

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postegpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

7) badanie ofert;
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19.

20.

8) przedktadanie Prezesowi Spétki projektéw rozstrzygniec i pism przygotowanych przez
Komisje Przetargows;

9) informowanie Prezesa Spétki o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej;

10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec 0s6b trzecich;

11) wykonywanie innych zadan i czynnosci wynikajacych z ustawy Pzp, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych, obowiazujacych przepiséw prawa oraz hiniejszego
Zarzadzenia i Regulaminu.

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegéInosci:

1) zlozenie o§wiadczenia, o ktérym mowa w §2 ust. 13 i 14 niniejszego Regulaminu;

2) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisj¢ Przetargows;

3) organizowanie, po uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji Przetargowej oraz
zawiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia komisji;

4) opracowanie projektéw rozstrzygnie¢ i pism przygotowanych przez Komisj¢
Przetargows;

5) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej, w tym
sporzadzanie protokoléw z posiedzen Komisji;

6) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem;

7) opracowanie i publikowanie ogloszeii, w tym ogtoszefi o zamoéwieniu oraz ogloszen o
udzieleniu zaméwienia;

8) dbanie o biezace zamieszczanie na stronie internetowej Zamawiajgcego dokumentacji
dotyczacej danego postepowania, zgodnie z terminami okre$lonymi w ustawie Pzp;

9) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad caloscia dokumentacji
postepowania w sprawie zaméwienia publicznego;

10) przechowywanie dokumentacji do czasu zakoriczenia prac Komisji;

11) przygotowanie materiatéw z postepowania w celu:

a) ich udostepnienia na potrzeby wykonawcéw oraz biegtych,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

12) wykonywanie innych zadan i czynno$ci wynikajacych z ustawy Pzp, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych, obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego
Zarzadzenia i Regulaminu.

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:

1) zlozenie oéwiadczenia, o ktérym mowa w §2 ust. 13 i 14 niniejszego Regulaminy;

2) wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

3) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji;
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4) badanie ofert;

5) wnioskowanie o powotanie bieglego;

6) niezwloczne informowanie przewodniczacego Komisji o okolicznoSciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach Komisji;

7) wykonywanie innych zadan i czynno$ci wynikajacych z ustawy Pzp, wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych, obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego
Zarzadzenia i Regulaminu.

8) Cztonek Komisji wykonuje czynnoéci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej

starannosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, swojg wiedza i doSwiadczeniem.

§3.

Biegli
Je$li dla prawidlowej oceny ofert niezbedne sa wiadomosci specjalne, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej zwraca sie do Prezesa Zarzadu z wnioskiem o zasiggnigcie opinii
bieglego.
Whiosek o zasiegniecie opinii biegtego zawiera co najmnie;:
1) przedmiot opinii;
2) zestaw pytan do biegtego;
3) imie i nazwisko kandydata na biegtego.
Osoba powotana na bieglego ma obowigzek ziozenia o§wiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust.
13 i 14 niniejszego Regulaminu.

Biegly przedstawia swoja opinie na pismie, a na Zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z

glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
§4.

ostepo

publicznego

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i koficzy wraz z wykonaniem

ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegblnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu:

1) Propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem (przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy o ktérym mowa w art. 275
ustawy Pzp nie wymagaja zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu);

2) Opisuje przedmiot zamdwienia na podstawie wnioskéw otrzymanych od kierownikow
dzialéw merytorycznych;

3) Ustala warto$¢ zaméwienia;
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4)
5)

6)

7)

Projekt SWZ, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert;
Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje;

Ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

Projekty innych dokumentéw wymaganych ustawa.

Kazdorazowo przed przekazaniem do Prezesa Zarzadu, dokumentacje, o ktérej mowa w ust.

2 parafuje przewodniczacy Komisji.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w

szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

Udziela wyjaénien i dokonuje zmian dotyczacych tresci SWZ, zaproszenia do sktadania
ofert,
prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami, w przypadku gdy czynnosci tej wymaga
tryb postepowania;
dokonuje otwarcia ofert;
dokonuje badania i oceny ofert;
ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcg oraz wnioskuje do Prezesa Zarzadu
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okre$lonych ustawa Pzp;
przedstawia Prezesowi Zarzadu propozycje:

a) wezwania wykonawcéw do ziozenia wyjasnieri lub zloZenia, uzupelnienia,

poprawienia o§wiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw,

b) wezwania wykonawcéw do wyjaénienia tresci oferty,

c) poprawienia omytek w ofertach wykonawcéw,

d) wezwania wykonawcéw do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty

majacych wplyw na wysokos¢ ceny,

e) odrzucenia ofert wykonawcow,

f) wyboru oferty najkorzystniejszej,

g) uniewaznienia post¢epowania.
Przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na
odwotlania;
Sporzadza projekty uméw w porozumieniu z radca prawnym;

Wykonuje inne czynno$ci powierzone na piSmie przez Prezesa Spoiki.

Komisja pracuje na posiedzeniach. Dla wazno$ci posiedzenia konieczna jest obecnos¢, co

najmniej polowy cztonkéw. Czlonkowie komisji wykonuja swoje czynnosci osobiscie.

Obecno$éé cztonkéw na posiedzeniach komisji jest obowigzkowa.
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10.

Rozstrzyganie spraw odbywa sie w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow

obecnych.

Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym glosem za lub przeciw bez mozliwo$ci wstrzymania

sie od glosu. W przypadku, gdy liczba gloséw za lub przeciw jest réwna, decydujacy glos

nalezy do przewodniczgcego komisji.

Cztonek komisji glosujacy przeciwko przyjetemu przez komisje rozstrzygnieciu obowiazany

jest niezwlocznie przedstawié pisemne uzasadnienie swojego stanowiska, ktére sekretarz

komisji wigcza do dokumentacji z postgpowania.

Przewodniczacy komisji w ramach organizowania i kierowania pracami komisji, o ktérych

mowa w §2 pkt. 18, uprawniony jest do wydawania polecen pozostalym cztonkom komisji.

W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego komisji, pracami komisji kieruje sekretarz

komisji.

§5
Rozpatrywanie odwotan i skarg do sadu

1. O wniesieniu przez uprawniony podmiot odwolania na czynnoici lub zaniechanie
czynnosci o ktérych mowa w art. 513 ustawy Pzp, przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Prezesa Zarzadu;

2. W przypadku wniesienia odwotania, Komisja Przetargowa ma 2 dni liczone od dnia
otrzymania jego kopii, na przestanie innym wykonawcom uczestniczacym w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, kopii odwotania. Dodatkowo, jezeli odwolanie
dotyczy tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub dokumentéw zaméwienia, sekretarz Komisji
zamieszcza réwniez w tym terminie kopie odwotania na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamdéwieniu lub sg udostepniane dokumenty zamoéwienia.
Przekazujac kopie odwolania innym wykonawcom, Komisja musi ich takze wezwac do
przystapienia do postepowania odwotawczego (art. 524 ustawy Pzp).

3. Na wezwanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej osoby bioragce udziat
w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania maja obowiazek udzieli¢ wyjasnien
w zakresie niezbednym do opracowania stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu
do ztozonego odwolania.

4. Komisja przetargowa przedstawia Prezesowi Spotki projekt stanowiska w przedmiocie
wniesionego odwotania.

5. Zamawiajacy do czasu otwarcia rozprawy moze wnie$¢ odpowiedZ na odwotanie.
Zamawiajacy w odpowiedzi na odwotanie ustosunkowuje si¢ do tresci odwotania,
wskazuje twierdzenia i dowody na uzasadnienie swoich wnioskéw lub w celu odparcia

wnioskdéw i twierdzen powotanych w odwotaniu.
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6. Zamawiajacy jest obowigzany wskazywa¢ dowody dla stwierdzenia faktéw, z ktérych
wywodza skutki prawne. Dowody na poparcie swoich twierdzen lub odparcie twierdzen
strony przeciwnej, Zamawiajacy moze przedstawial az do zamkniecia rozprawy.
Dowodami sa w szczeg6lnosci dokumenty, zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz
przestuchanie stron.

7. W przypadku wniesienia odwolania zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izbg wyroku lub postanowienia koriczacego postgpowanie odwotawcze.

8. W przypadku uwzglednienia przez zamawiajgcego w catosci zarzutéw przedstawionych
w odwolaniu, Komisja przetargowa wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynno$ci w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zgodnie z zadaniem zawartym w odwotaniu, w
zakresie uwzglednionych zarzutow.

9. W przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowg Izbg Odwotawcza (KI10), komisja
przetargowa dokonuje czynnosci wynikajacych z wydanego orzeczenia, lub moze wnies$¢
skarge do sadu.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwien publicznych,
zwanego dalej ,sadem zaméwien publicznych”.

11. Skarge wnosi sie za poérednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

§6
Z iczeni komisji targowej
1. Zakofczenie prac komisji przetargowej w poszczegélnym zamoéwieniu publicznym

nastepuje z chwily zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego.

2. Sekretarz komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o udzielenie danego
zamébwienia , wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji podczas prowadzenia
danego postepowania prawidlowo zabezpiecza i przechowuje.

3. Pozakoficzeniu prac komisja przedstawia Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia podpisany
przez przewodniczacego komisji jako osobg upowazniona przez Prezesa Zarzadu Protokot
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z zalgcznikami wymaganymi ustawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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